RUBROS

Los rubros son agrupaciones de items, asi por €. una casa de articulos para el hogar
podriadistribuir sus rubros en: Televisores, Ventiladores, Microondas, etc.

La utilizacion de rubros tiende a optimizar el manejo global de articulos y facilitar su
blsqueda. Una adecuada distribucién de rubros facilitard la busgueda de precios en €l
momento de la venta (si se utilizan listados de precios), la agrupacién de mercaderia, la
valuacién de la misma en grupos, etc.

Coémo Ingresar Nuevos Rubros ?

Los rubros se trabajan en combinacion con los articulos es por ello que e menu de
rubros es un sub-ment dentro del Menl de Articulos.

Para incorporar un nuevo rubro se debe seleccionar la opcion altas del mena de rubros.
Seleccionada dicha opcién el sistema presentard una ficha de rubros para que el usuario la
complete.

RUBRO
Codigo.....: 2
Descripcion: JAQUINAS

Caodigo

El primer dato de los dos a completar es el codigo identificatorio del rubro. Este codigo
debe ser Unico para cada rubro, o sea que no podrd repetirse, puede constar de hasta tres
digitos o caracteres. El sistema aceptara tanto letras como nimeros, aconsejandose a
utilizacién de nimeros.

Si se ha optado por la utilizacion de nimeros el sistema en cada alta de rubros
verificard cual es €l rubro de nimero mayor y sugerird el nimero siguiente como cédigo del
nuevo rubro.

Es una buena conducta el no ingresar cédigos de rubro de 1 en uno sino espaciarlos de
2 en 2 0 més para permitir el ingreso futuro de rubros intercalados.

Descripcién

El segundo y dltimo dato del rubro seré la descripcién. Aqui se debe explicar que tipo
de datos contendré el rubro. Por €.: Televisores, Ventiladores, etc.

Si se desea puede utilizarce la descripcion con mayor aclaracion para manejar
pequefios y grandes rubros. Por €j.: Rubro 1 Ventiladores, Rubro 2 Ventiladores de Pie, Rubro
3 Ventiladores de Techo, etc.

ComoBorrar Rubros?

La baja de rubros es sencilla, seleccionada la opcidn bajas, el sistema presentara una
ventana con todos | os rubros existentes para que el usuario seleccione el rubro a dar de baja.

Seleccionado €l rubro el sistema pedira confirmacion, luego otorgada la misma, se
procederaalabajadel rubro en cuestion.

El sistema verificard la posibilidad o no de dicha baja, si €l rubro esta siendo utilizado
en agun articulo, la baja no serd permitida, y tal situacion sera puesta en conocimiento del
usuario.
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Como Modificar Rubros?

Para modificar un rubro, se debe proceder a la seleccion de la opcién Modificar del
Menl de Rubros. Esta opcion desplegard una ventana conteniendo los rubros actuales,
seleccionado el rubro a modificar, €l sistema presentara la ficha del rubro para que el usuario
la modifique.

NOTA: Tenga presente que el sistema no permitira la modificacion del
codigo del rubro, sino que solo permitird la modificacion de la
descripcién.

Como Consultar Rubros?

Si se desea consultar los rubros actuales, se puede seleccionar la opcién Consultar del
Men( de Rubros. El sistema presentara entonces una ventana con todos los rubros existentes
ordenados por cédigo.

NOTA: Vea €l capitulo de interfaz para obtener mas informacién sobre el
manejo de ventanas.

Coémo Imprimir laListade Rubros?

Para imprimir un listado de los rubros existentes bastar4 con seleccionar la opcion
Listar del Ment de Rubros.

Esta opcién producira un listado de rubros en laimpresora marcada como impresora de
listados.

NOTA: Vea el capitulo de configuracion para mas informacion sobre la
seleccion de impresoras.

Reordenamiento de Rubros ?

Al igual que las demas situaciones de reordenamiento, ésta solo debe ser usada en caso
defallas del computadora o caidas del sistema eléctrico.

NOTA: Tenga presente que el reordenamiento en sistemas de redes impide
el acceso de otras terminales alainformacién de rubros.
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