CAJA

El Menlu de Cgja incluye todos los movimiento de dinero, tanto Entradas como
Salidas, Pagos y Cobros, realizados con Clientes y Proveedores, en efectivo o por medio de
cheques.

El Ment diferencia Cobranzas de Ingresos, 10 que en primera instancia pareceria una
redundancia, pero tiene un porque. El sistemacalificacomo Cobranzas, todos los ingresos de
dinero (cheques o valores) que estan correlacionados con una cuenta corriente, es decir que
son los pagos que realizan los clientes de facturas emitidas o a emitirse; en cambio, los
Ingresos son entradas de dinero (cheques o valores) que no se correlacionan con cuentas
corrientes. La misma diferencia es establecida en los egresos, donde Pagos esta relacionado
con la cuenta corriente de un proveedor mientras que Egresos no se relaciona con cuenta
corriente alguna, como por €. pago de sueldos, gastos de caja, etc.

Manejo de Codigosde Caja

L os cédigos de caja utilizados por el sistema, seran paradiferenciar en las movimientos
de fondos cada tipo de valor manejado, si es efectivo, si es cheque, moneda extranjera, tarjeta
de crédito, etc.

El grado de detalle utilizado en los cadigos, dependera de la necesidad de informacion
del usuario, asi puede optarse por crear un codigo que se llame Tarjetas de Crédito o bien
crear un codigo para cada tarjeta de crédito.

I ncor poracién de Nuevos Cédigosala Caja

Para la incorporacion de los cadigos, una vez elegida la opcidn de Altas del Menl de
Cédigos, se debera proceder a completar laficha con los datos del nuevo cédigo.

En caso de tener ya algunos cédigos cargados al elegir la opcion de Altas, aparecera la
caja con el primer niUmero de codigo que se encuentre libre, en el caso que el usuario 1o
cambie por otro ya existente, el sistema avisara con un mensaje de error, que ese codigo ya
existe y estd asignado a la descripcion X. El sistema no dejard entrar ningin cédigo con
ndmero y sin descripcion.

Bajadeun Cddigo de Caja Existente

Cuando se quiera borrar un cédigo, se elegirala opcién de Bajas, €l sistema respondera
con una ventana con todos los cédigos existentes y de alli se podra elegir uno y darlo de baja,
pero se debera contemplar que en el caso que ese codigo esté utilizado se perdera larelacién
del mismo con los detalles de | as cobranzas, ingresos, etc.

Una vez elegido el cédigo a borrar, el sistema preguntard por la confirmacion del
usuario parael borrado y obtenidala misma, procedera a su baja.

M odificacion y Consultas de Codigos

Las Moadificaciones o Consultas de cédigos se podran realizar a través de las opciones
correspondientes.

Se debe tener presente que el sistema no permitiramodificar el nimero de un cédigo de
caja, permitiendo al usuario solo el acceso a su descripcién, puesto que el nimero es el que
mantiene la relacién con los datos yaingresados.
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La consulta de los codigos de caja, presentarda una ventana con el nimero de cada
codigo existente 'y su descripcién.

Impresion de Codigos de Caja

El Listado que se puede obtener de los codigos, es sencillo y contiene los nimeros y
descripciones de todos | os codigos incorporados al sistema.

El listado podra ser parametrizado de acuerdo a los datos requeridos por €l sistema, 0
seadesde y hasta que codigo se desealistar.

Cobranzas

Dentro de la opcién de cobranzas del menu de Caja, podemos cargar todos los cobros
delasventasalos Clientes.

Dentro de la opcion de cobranzas, tenemos tres (3) alternativas distintas, las cobranzas
automaticas, cobranzas manualesy lareimpresion de recibos.

L as cobranzas se ingresaran por medio de una ficha, en la que constaran los siguientes
datos:

Cliente M2, :
et Pl
Ingmso Cancelo {lnputaciony
i.114 FEFECTIUO A DEPOSITAR 1.382 DEUDORESE POR UENTAS

Cobranzas

Fecha de la Cobranza, (es la de la emision del recibo), Descripcion de la misma, N° de
cliente al que pertenece la cobranza (Es necesario especificar correctamente el cliente paraque
pueda imputarse el pago en la cuenta corriente del mismo. Si no se recuerda el nimero de
cliente, puede recurrirse a la ayuda del sistema colocando un nimero erréneo, para que €l
sistema asista con la ventana de cliente disponibles), e imputacién contable que se dard a la
misma, por defecto traerd la imputacion correspondiente a clientes del configurador de
gestion.

Una vez ingresados estos datos, €l sistema presentard una ventana en la que se podran
observar los saldos de las facturas que alin no han sido canceladas por el cliente (o bien
aquellas que no tienen comprobantes asignados).

F?=Cta.Cte. F?=0Observacion

Cobranzas del Dia

Fecha......: B1/82/2000
Descripcidn: COBRANZAS
Cliente N2.: 148 ADLA S.R.L
Ohservacidn:
1I— Ingreso Cancelo (Imputacion2
1.114 EFECTIVO A DEPOSITAR 1.382 DEUDORES POR UENTAS
TOTAL IMPUTADO: a.8a8
GComprobante Importe Imputa

A BAAA1-AAAA1317
A B8a1-88881318
A AAA1-A0001319
A AAA1-A8881328
2 B0A1-BPBA1321
A
A
F

22,12/,1999
22,12,1999
22,12,1999
2681 2888
26081 /2888
27,81 2888
27812888
[ Enter Esc Al

ARA1 -ARAA1 322

AAA1-AAAA1 325
A001-0006E132%

32175837,

F
F
F
F
F
F
F
F
t+

El operador podra entonces ir asignando porciones del pago a cada comprobante,
indicando el sistema en su borde inferior derecho el total acumulado de las imputaciones
realizadas. Para asignar los pagos utilice la tecla BACKSPACE, en el renglon que desea
asignar un importe.

Si el operador no desea imputar directamente alguin pago, puede ingresar el importe en
la Ultimalinea que no tiene comprobantes y que estaincorporada atal efecto.
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Nota: Obsérvese que igualmente puede visualizar toda la cuenta corriente
del cliente para verificar los pagos realizados a través de la tecla de
funcién F7 como lo indica la ventana de imputaciones en su borde inferior
izquierdo.

Nota: Si presionalatecla ENTER sobre alguno de los comprobantes que
figuran en la ventana para ser imputados, el sistema le mostraré el detalle
del mismo.

Una vez que finaliza la imputacién a comprobantes, se debe presionar la tecla Esc para
dar ingreso al detalle de valores.

— Detalle de valores

Codigo.:

Importe: a.8a

Codigo Dezcripcion Importe "
1 DEPOSITO DE LOCALES 17.76

| Esc=Fin | F5=Borra | F7=Cta.Cte. 17.76
H A Cobrar: 6776 Resta: so-colll |

La ventana de detalle de valores, indica en su borde inferior el total que se habra de
cobrar, es decir el monto total deimputaciones realizadas.

L os montos ingresados asi como |as distintas monedas involucradas pueden deferir de
las imputaciones realizadas, es decir que si se imputaron dos facturas cada una por $ 150,
puede hacerse un solo ingreso de valor por $ 300 o bien 4 ingresos de $ 50,- etc., teniéndose
como Unica restriccion que ambos totales coincidan, es decir que el total imputado debe ser
igual a total de valores cobrados. Si el valor cobrado no cubre el total a cobrar, el sistema
permite pasar |a diferencia alacuenta corriente del cliente

Interaccién con la cartera de cheques.

Si desea que al cobrar un cheque de terceros, éste entre automaticamente a la carterade
cheques, debera colocar en el cédigo de caja correspondiente a cheques la opcion cheques en
Si, de esta forma a colocar un ingreso con dichas caracteristicas, € sistema en lugar de
ingresar datos en forma genérica, presentard la ventana para el ingreso del cheque, el mismo
gue seraincorporado al recibo en formadirectaluego del ingreso.

— Cheques

Cheque HNimero: 1212424 I N2 Int.: a det.
Sucursal_....: a

Fec. diferida: 28-82-2088 Fec. emisidn: @1/02/2000
Banco........: NACION

Importe......:= 1560.88

Origen.......: 14A ADLA S.R.L

2 de cuenta.: 3333334678

Ohservacidn..z |

Destino......: a

Fecha Salida.: FA 4

Una vez finalizadas |las imputaciones e ingresos de valores, se debe presionar Esc para
finalizar el recibo.

Nota: Cuando se ingresan detalles de valores, puede sobrescribir el
nombre del cédigo de caja para que la leyenda que Ud. ingrese figure
directamente en el recibo. En el caso de los cheques, €l sistema colocara
automaéticamente el nombre del banco y nimero de cheque en el lugar
destinado alaleyenda.
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Visualizacion de una Cuenta Corriente

Si no se recuerda el comprobante que dio origen a la operacién, se puede utilizar la
teclade funcién F7 paravisualizar la cuenta corriente del cliente de lareferencia.

La cuenta corriente serd visualizada en una ventana en la que se activaran las teclas
PgUp y PgDn paramovilizarse en las ventanas.

Gta.Cie, del Glisnte: HDLA EEH.L
Lt L I

3188178 Factura Fac - e GaB8S .25
A998 Cancela PC 2468 : Y BERR-HERARL 123 (h,REL ALY
21891998 Factura fac i BBEE-HBAH25 T 417 GG
23891998 Canocela PC 2EP% i 2ABR-0@3aB128Y 769>
298971998 Cancela FC 2617 " ERPR-0Ranl 227 £1.6815.88>
FAAAPAATYE Factura fac [ BEAR-ARARZA LT 1.815 .88
22131999 Factura Tac R BERL-A@AAL 317 67 .76
Pallp=finterics | H G aldo: Ja0 49 .Gk

[ Poln-Fostoric: |

Obsérvese que la cuenta corriente puede reflgjar importes de facturas distintos alos que
indica la ventana de imputaciones, ya que en la ventana de imputaciones los importes de las
facturas se muestran por €l neto, es decir teniendo ya restados los valores pre-imputados a la
misma (ver Factura A N° 148).

Cobranza Manual

Esta opcion de ingreso de cobranza esta pensada para los casos en que los recibos no
sean emitidos en laempresa, sino por cobradores ambulantes.

Es por eso que la cobranza manual solicita la letra del recibo y €l nimero del mismo,
como dato adicional, necesario para el ingreso del mismo a sistema. El resto de la
informacién y procedimiento de carga es idéntico ala cobranza comin. (VER COBRANZAS)

— Cobranzas del Dia F?=Cta.Cte.

il Letra......: &®

W2 Recibo..: a-

Fecha......: 81/82-/2888

Descripcion: COBRAMZAS

Cliente MN2.: a

Ohservacidn:

- Ingreso Cancelo <Imputacidn>
11118 11218

Reimpresiéon de una Cobranza

En el caso que se quiera reimprimir un recibo de una cobranza, o que se ingresen
primero todas las cobranzas y luego se quiera realizar la impresion de los recibos, se podra
hacer mediante la opcion reimpresién, dentro del men( de cobranzas.

Al elegir la opcion se abrira una ventana con los datos a ingresar de acuerdo al recibo
gue se quierareimprimir.

L os datos solicitados por €l sistema seran : Las fechas en las que estan comprendidos el
o los recibos de cobranzas, |os nimeros de clientes a los que pertenecen, en el caso de ser un
Unico recibo, el nimero de cliente desde-hasta sera el mismo, desde y hasta que N° de
comprobante, y aque letra corresponde dicho comprobante.

Si dentro de los recibos cuyos datos se ingresaron, figura alguno que no fue impreso en
oportunidad anterior, el sistema preguntard por la impresion de esos comprobantes no
impresos anteriormente.

I ngresos

Asi como se ingresaron las cobranzas de los clientes, se incorporaran a sistema los
ingresos de dinero, independientemente de las cobranzas.
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La carga de datos referente a los ingresos de dinero seran cargados al sistema de la
mismaformaque | as cobranzas.

Al elegir la opcion aparecera la ventana con los datos a ingresar, que seran: Fecha del
Ingreso, descripcién del mismo, imputacion, importe total, que a igual que las cobranzas se
ingresardn en lafichaadicional que se abrira automaticamente en el sistema, donde se deberan
ingresar el codigo y el importe del ingreso.

Para el caso que el ingreso sea con cheque, apretando la tecla de Funcion F6, aparecera
lafichaparaingresar los datos del o los cheques.

NOTA: En los ingresos la tecla de Funcion F7 relacionada con la cuenta
corriente del cliente no esté activa, ya que los ingresos no se relacionan
con cuenta corriente alguna.

Reimpresion de un Ingreso

Como en el caso anterior, para el caso que se opte por cargar primero todos los
ingresos y realizar laimpresion a finalizar la carga, se optara por la opcién de Reimpresion
del menu de Ingresos.

Para realizar la reimpresion se deberan ingresar primero los datos solicitados por €l
sistema, sobre los comprobantes a ingresar, desde y hasta que fecha, desde y hasta que
comprobante, y se si quiere imprimir algln comprobante no impreso anteriormente.

Pagos a Proveedor es

Los pagos realizados a los proveedores se ingresaran de la misma forma que las
cobranzas de los clientes, dentro del menu de caja existe la opcién de Pagos, para asentar las
operaciones con |os proveedores.

Lacargade datos es similar alarealizada con |las cobranzas de | os clientes.

Se ingresaran los datos requeridos por €l sistema en la ficha correspondiente en el
menU de pagos, en el caso de ser pagos con cheques, en laficha correspondiente alos cheques
se ingresaran los datos del mismo, como ser Importe, Banco a que pertenece, Sucursal del
mismo, N° de Cheque, etc.

En caso de cargar primero todos los pagos del dia o de varios dias, se podréa realizar,
luego de finalizar la carga de datos, la impresion de todos los comprobantes, mediante la
opcion de Reimpresion de pagos que se encuentra en el mismo mend, y que funciona como en
los casos anteriores, ingresando las fechas en las que se encuentran comprendidos los
comprobantes a imprimir, los Proveedores a los que pertenecen esos comprobantes, y los
ndmeros de |os mismos.

Egresosde Dinero

Como en el caso de ingresos de dinero que no provienen de una cobranza, tenemos el
egreso de dinero que no es por un pago a proveedores, y que seingresaran al sistema mediante
laopcién de Egresos del Menu de Caja.

La entrada de datos es similar a la de los casos anteriores, en la ficha que se abre al
elegir la opcidn de Egresos figuran los datos a ingresar, que son la fecha del egreso, la
descripcion del mismo, la imputacion del egreso y el importe total del mismo, como en los
casos anteriores en caso de ser un egreso de dinero en cheque, mediante la presion de latecla
de Funcidn F6 se abriralaficha con los datos aingresar de los cheques.

Unavez finalizada la carga de los egresos del dia, por medio de la opcidon Reimpresién,
se podra redlizar la impresion de los comprobantes correspondientes a los egresos, con la
incorporacion de los siguientes datos: Desde y hasta que fecha abarca la impresion, Desde y
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hasta que N° de comprobante abarca laimpresién, y por Gltimo preguntara sobre laimpresion
0 no de los comprobantes no impresos anteriormente.

Consultadelos Movimientosde Caja

La consulta de caja permitird acceder por pantallaalavisualizacion delacagjadel diay
lade dias anteriores.

Dentro de la Consulta de los movimientos de Caja encontramos distintas opciones para
realizarlas, segun |os datos que sean regueridos por el usuario de lainformacion.

Consultadel Comprobante

Para consultar los Comprobantes de Caja, se debe utilizar la opcién Comprobante del
Menu de Consultas de Caja.

Seleccionada dicha opcion, el sistema solicitara al operador el rango de fechasy €l tipo
de comprobante que se desea consultar.

El sistema analizara los movimientos y desplegara en pantalla una ventana con los
comprobantes que cumplen con |os parametros ingresados.
- . ] Bl -t icelos Ubdcados

Liente o Proveador Fecha Comprohante Total

TR ETOHI N PE A TR N EE Y R ]
BOLEAPACE B.K.L 20111999 P BHEE-RRAETRH
CARYTEY DE ALTE 291171999 | P BHOE-REARZ15Y
272 | JWE HEREAJERLA 2PN ATFTNE BHEE-EEENE 6]
179 |ADLA SR 2FALA999 (P BROR-A0AAZ 99
63 |Megafornas Aege 2R -1999 (P OBHEB-A0AAZ1 Y6
299 |PLANMER % .. 29101999 |P BHAE-HHENZ1RE
DE GoMn 29,11 1999 (P BROB-AOARZI2S
BEARATPT N BHEL—BHEHLS Y8

B 2-19%9 (8 EHOL—ARAALL 99
29121999 | P BHEE-HEEHZ1R]
2901 A2E0E [P EHAE-HRERZ1R2

Si presionalatecla ENTER sobre alguno de |os registros que se visualizan en pantalla,
se desplegara en pantalla el detalle del comprobante seleccionado.

CONSULTA DE PAGO

Fecha......: 23/11/1999 Cpte.: P BRAR—PAORAZ234 Total: 587.087
Proveedor..: 78 — TELEFONICA DE ARGENTINA
Imputacion...: 3.111.8 PROVEEDORES
Contrapartida: 1.127.0 BANCO GALICIA CTA. 5531 1358
Descripcidon: TEL.DEPOSITO
DETALLE DE UALORES
17 Cpte: 99 N2 [] 5@7.07
IMPUTACIONES
A 9915-82071763 587.87

Consultadel Resumen de Caja

Para consultar el Resumen de la Caja del Dia (o de cualquier dia), se debe utilizar la
opcién Resumen del Menu de Consultas de Caja.

Seleccionada dicha opcion, el sistema solicitarda al operador la fecha para la cua se
requiere la consulta.

Ingresada la misma, €l sistema procedera a mostrar en pantalla, la siguiente

informacion.
M  Sadolnicial de Caja
4| Ingresos: Agrupando los movimientos de acuerdo alos cédigos de caja.
4| Egresos: Agrupando los movimientos de acuerdo alos cédigos de caja.
M  TotalesdeIngresosy Egresos
M  sddoa Find del Dia
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Consulta Resimen de Caja

Salde Inicial: 2,580.600
| INGRES OS]

i — EFECTIUO 223.35

2 — CHEQUES 3008 .688

3 - DOALRES ESTADOUNIDEMSES 358.88
| EGRES OS]

1 - EFECTIUO (148 .48>

Ingresos del Dia: 923.3% Egresos: 148.48
Salde Final del Dia 25-84-1994 3,274.95

Consultadelos M ovimientosdel Dia

En el caso que se quiera una consulta mas detallada de los movimientos del dia, se
deberaelegir la segunda opcién del menu de consultas, que esla de movimientos.

Seleccionada la opcién Movimientos, y una vez ingresada la fecha del dia a consultar
aparecera en la pantalla, la ficha con el detalle comprobantes, con N° y letra del mismo, la
imputacién contable de ese movimiento, el N° de Cliente o proveedor a que pertenece €l
movimiento de caja, y por Ultimo el importe en la columna correspondiente, si es un ingreso o
egreso de cgja. La ficha también mostrara |os totales de ingresos y egresos del diay el saldo
diario final.

Es decir que la consulta de movimientos informa el detalle del Resumen de caja.

Al pie de laconsulta, el sistemainformaralos totales deingresosy egresos, asi como €l
saldo al diay ladiferencia entre movimientos de lafecha.

S | ]

[ CORPROBAMLE IMPUTACION CLI-FRQ DOl IHGRESQE EGRES 0%
Baldo Inicialz 2.508 . 88

H 2hEe pgepezey 1.321 18823 1 0.3

H 2hEe pdenez?d 1.321 18823 1 150,88

1 BhEe pdepaLRl 1.321 1 33.3%

H 2hEe pdepezrd 1.321 18823 2 80 . Ba

H 2hEe pdepezrd 1.321 18823 3 LT

P BhEe pdepeyas 1.321 1 1 133 .48
E BDEe Peenoc@s 1.321 1 15 . Ha
Totalas: L5 1 148 A |
Aoy inientes. .z 794,95

alde........z 3.2 95

Saldos Diariosde Caja

Si lo que el usuario necesita es un resumen de los saldos de cgja entre determinadas
fechas, la opcidn aelegir seralade Diaria, dentro del ment de Consulta.

Al elegir la opcién de Diaria aparecerén los saldos diarios de caja entre las fechas
pedidas por el usuario.
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= BALDGE PIARIOE DE CGRJA »
Suu:rua.l‘ g al 9‘9‘9‘9

naciaels 5 5"" - H

s’.—.-"zﬂ.-'l?:w 13,.9%8.18 13.@%8.18

12121999 i _aE a1 Gl ChI8_ 923
[ LR bl _HA.BA 26855 {179 .47
29.,12,1999 2,626 .88 2.626. 6d LT I T
2901 4 FHER @, E25 3l 2,525 _[A CHPY AT
29022 ARA 2. 525 .90 252504 (0P AT
2983/ 20088 2,52E.98 2.625. 0@ (07947
298442008 2,525 BA 2,525 Gd CHPY AT

La pantalla mostrara distintas columnas con los saldos iniciales, los importes totales de
cadadia, separados entre Ingresos, Egresosy Saldos.

MayoresdeCaja

Esta consulta permite visualizar por pantalla el mayor de la o las cuentas solicitadas,
entre determinadas fechas.

Este mayor contiene los siguientes datos: N° de Cuenta y Descripcién de la misma,
Fecha, N° de Proveedor o Cliente y la descripcion del mismo, Codigo del movimiento,
Descripcion del movimiento (si es Cobranza, Ingreso, Pago, etc.), Cédigo del tipo de
comprobante y N° del comprobantes, y por Ultimo la columna con los importes del
movimiento de caja de ese diay para ese comprobante.

En cada mayor estaran sumarizados los importes totales de |a cuenta, es decir el saldo
final delamisma, y losimportes que corresponden a Debey a Haber.

= HAYOEES DE CRJR
ﬂu.-numa.l. Hoal 999¢

29I~ ZEEn 299 FLAMMEE A CIn. FC.7R P anun Boeecey g —2525.
259/82 2000 299  TLAMMER A CTn. FC_7A P AAGA ARAR2IRZ —2525
29 A3 -ZHE0 297  FLAMMER A CTa, FC.7A P ABad BBl R4 —2525
z?fmr.am 299 SALDD FC_78 P AEAA AAARZLES 2525

BEEE BEEE2LEG 2626 .88

29 0L ~ZHE0 299  FLAMMER A CTn. PC.7A P HHOH BOEG2LE2 2525 @A
2782 2888 23? TLAMMER A4 CIA. FC.7R I' BE0R PEEaZLE3 2525 .88
23 B3 - ZHEn 277 'P‘]'J'-"'-'NFR A ’.TH'lr FiG .78 P BEBE BHRREL RS 2525 - 0a
EE‘JB-I.-'EBGB 299  SALIN [: P

Comprobante por Tipo

La consulta por tipo de comprobante le brindara un detalle de los movimientos que se
encuentran registrados en caja, dicho detalle puede ser acotado por tipo de comprobante (Los
tipo de comprobantes de caja pueden ser: Cobranzas, Ingresos, Pagosy Egresos).

El informe que se suministraes el siguiente:
SALDOS DIARIOS D% SHJH

Sucursal:z B

FEGHA CLI-PRO DESCRIPGION COMPROBANTE IMPORTE
a1.-81.-1999 a DEP . CHEQUES 1 B8R AARA39@3 178668 .60
81-81-1222 52 F.F. SCHILLING E P 6666 00001277 382.15
a1.-01-129%2 a DEP . CHEQUES E 0800 AAAA3203 -17000 .08
016119299 59 F.F. SCHILLING E P 08AA ARRA1277 -382.15
A3-01-1292 a INT.CAP.EN GAJA DE AHORRO 1 B8AA AAAB2934 55.18
a3-01.-19299 a INT.CAP.EN CAJA DE AHORRO E B8AA AAAA2934 -55.18
a4-81 /1999 a DEP . CHEQUES 1 B8EE AAAA355HA ?52.03
A4-01-12922 a DEP . GHEQUES 1 a8aAA AAAA3S5A 883.30
a4-01.-1999 a DEP . CHEQUES 1 A8 AAARA355A 554.3Q
a4-01.-1299 a UOLSKUYAGEN E AR ARARA3154 11.24
A4-01-12992 52 F.F. ESTELA SCHILLING 12/% P A8AA AAAA1181 487 .07
a4.-01.,19299 a DEP . CHEQUES E AR ARAA3S50 -752.A3
a4-01 19299 a DEP .CHEQUES E B8R ARAR3S50H —-883.30
840112992 a DEP . CHEQUES E 0800 AAAA355A -554.38
a4.-81 71999 a UOLSKUAGEN E A8AA ARARA3154 -11.24
84-81-1222 52 F.F. ESTELA SCHILLING 12-7 P 08060 00001181 —4682.687
a5-01-129%2 66 Cancela FC 2983 A BAAA ARAA1436 741 .85
a5.-81.-19299 25 Cancela FC 2889 A AR ARAA1435 783.84
a5-01-1292 33 GANGELA FC 2898 A AR ARAA1434 564.83

PARCIAL: 2,.090.52
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Listado delosMovimientosde Caja

Dentro de la opcion de Listados del men( de Caja, encontramos las distintas opciones,
para obtener la informacion, periédica, mensual o entre determinadas fechas de los
movimientos de dinero en caja.

Resumen delos M ovimientosdel Dia

Este listado nos ofrecera la informacion resumida del dia, separada entre los distintos
tipos de ingresos, ya sea efectivo, cheques, moneda extranjera, de acuerdo a los cédigos
utilizados por la empresa en cuestion.

También mostrara el total de Ingresos y Egresos de la fecha, y el Saldo Inicial y Final
del dia

Detalledelos M ovimientosdel Dia

En este caso €l listado brindara informacién més detallada de |os movimientos del dia.

Los movimientos serén separados por cada comprobante con €l nimero del mismo, el
nimero del cliente o proveedor al que pertenecen, el concepto del movimientos, (si es
cobranza, pago, etc.), y el importe en la columna que corresponda, se decir si es Ingreso o
Egreso, y la Gltima columna mostrara el saldo.

Al elegir la opcién deseada, el sistema preguntara por la fecha para la cual se solicita
informacién, en caso de ingresar una fecha en la cual no hubo movimientos de caja, €l sistema
mandard un mensaje de error, diciendo que paralafecha elegida no hay movimientos de caja.

Mayorizaciéon de Cuentas

Existe un listado que nos brindara el mayor de la o las cuentas solicitadas, entre
determinadas fechas.

Este mayor contiene los siguientes datos: N° de Cuenta y Descripcién de la misma,
Fecha, N° de Proveedor o Cliente y la descripcion del mismo, CAdigo del movimiento,
Descripciéon del movimiento (si es Cobranza, Ingreso, Pago, etc.), N° de CUIT, Cddigo del
tipo de comprobante y N° del comprobantes, y por Gltimo la columna con los importes del
movimiento de caja de ese diay para ese comprobante.

En cada mayor estaran sumarizados los importes totales de la cuenta, es decir €l saldo
final delamisma, y losimportes que corresponden al Debey a Haber.

Caodigos de I ngresos de Movimientos

El listado de sub-cédigos de ingreso de dinero a la caja, nos ofrece la informacion de
los movimientos de caja por cédigo. Ingresando las fechas desde y hasta, y €l cddigo sobre €l
cual se desea obtener la informacion, obtendremos un detalle de los movimientos que fueron
consignados al codigo de caja especificado.

Este listado ordenara la informacién pedida por fecha, detallara ademés, el N° de
Cliente o Proveedor, la descripcion del movimiento, el Tipo y N° de Comprobante y €l
importe al Debe o al Haber seguin corresponda.

Cada Cédigo dara los Importes Totales de las columnas de Debe y Haber y el Saldo
Final del mismo.

Capitulo XVII —Péagina 9



Listados de Saldos Diariosde Caja

La opcion de Diaria del mend de Listados de Caja brindara informacion sobre los
saldos de la Caja dia por dia, de acuerdo a las fechas dentro de las cuales se solicite la
informacion.

Al €elegir la opcidn el sistema preguntara por las fechas desde y hasta las cuales se
quiere incluir informacion en el listado.

Este listado tendrd como datos impresos: la fecha, la columna de ingresos y egresos
separadas, el saldo de cada dia, los totales finales, en cada caso contemplando el saldo inicial
decga

Asiento Contable

La ultima opcidn del Menu de Listados es la de Asiento, que daréd el asiento contable
de los movimientos pasados en las fechas que se han elegido como tope para la toma de los
datos aincluir en el Asiento Contable.

Una vez incorporados los datos el sistema preguntara por la confirmacion o
cancelacion del listado.

Confirmado €l listado, €l sistema imprimira el asiento contable de la caja para las
fechasindicadas.

Nota: Tenga presente que el sistema realiza muchas imputaciones
contables en forma automética. Para mas datos vea el capitulo de
Configuracion del Sistemay el capitulo de Plan de Cuentas

Comprobante por Tipo

El listado por tipo de comprobante le brindara un detalle de los movimientos que se
encuentran registrados en caja, dicho detalle puede ser acotado por rango de fecha, rango de
sucursales y tipo de comprobante (Los tipo de comprobantes de caja pueden ser: Cobranzas,
Ingresos, Pagosy Egresos).

Impresion de Subdiario de Caja

Para imprimir el Subdiario de caja, se debe seleccionar la opcién Subdiarios del Menu
deListados de Caja.

Seleccionada esta opcion, deberd indicar el rango de fechas, que desea analizar, €l
rango de sucursales que desea hacer intervenir en el andlisisy si desea subtotales por fecha,
salto de hoja por fechay por Gltimo si desea procesar solo |os ingresos, |0s egresos o ambos.

Indicados estos datos, luego de la correspondiente confirmacion, el sistema procederd a
laimpresion del subdiario de caja.

Depuracion de Datos

La depuraciéon de datos es utilizada para borrar datos viejos una vez que se han
realizado |os Back-Up correspondientes.

En el caso de realizar la depuracién, el sistema avisara al usuario sobre el tiempo
insumido en €ella, ya que durante la realizacion de la depuracién las demas terminales no
tendrén acceso alos datos.

El tiempo que tarde la depuracion estara relacionado con la cantidad de datos cargados
en el sistema.
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Una vez confirmada la depuracion de datos, €l sistema preguntara por la fecha que se
toma como base para borrar los datos, es decir desde que fecha para atras se borran datos y a
gue cuenta sera imputado el movimiento por € saldo acumulado proveniente de los datos
borrados.
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