VENTAS

El proceso de ventas incluye todo e movimiento de mercaderias que rediza la
empresa, asi pues incluye en este proceso la transferencia de mercaderia entre depositos.

Globalmente e proceso de ventas comprende las siguientes taress:

Emision de Facturas (Automética o Manual)
Emision de Notas de Débito (Automatica o Manual)
Emision de Notas de Crédito (Automatica o Manual)
Emision de Remito (Automatica o Manual)
Emisién de Facturas de Crédito

Remitir una Factura

Facturar un Remito

Remitir un Presupuesto

Facturar un Presupuesto

Reimpresién de Comprobantes

Manejo de Subdiario de Ventas

Consultas de Comprobantes

Descarga Automatica de Stock

Imputacién automética de Pedidos de Ventas
Cobranzas en e momento de laventa
Actualizacion de Cagja

Actualizacion de Bancos

Actualizacion de Cartera de Cheques
Actualizacion de Cuentas Corrientes de Clientes
Anulacién de Comprobantes, etc.

Consultas de Ventas

Listados de Ventas

El Menu de Ventas

Seleccionada la opcion Ventas del Menu Principal, €l sistema a presentara las opciones
de ventas (Facturacion, Manual, Fact. Crédito, Reimpresion, Anulacion, Consultas, Listados,
Subdiarios, Depurar y Verificar).

Facturacién

La opcion de facturacion permitird a usuario realizar las siguientes tareas: Emision de
Facturas, Remitos, Notas de Débito y Crédito., Transferencia de Mercaderias entre depdsitos,
etc.

El sistema de Administracion general, permite el manegjo independiente o conjunto de
facturas y remitos, manteniendo numeraciones independientes para cada uno de ellos.

Seleccionada la opcidn Facturacidn, el sistema presentara una cgja de didogo donde el
usuario decidird que tipo o tipos de comprobantes ha de emitir, contestando las siguientes
preguntas:
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Descarga de Stock..... <8/Hx: |
— Opciones Standard

 EE o AT e R <5/H>:- B
Rematosis S et <5/H>- H
Hota de Debito.._..... <8/H>: H
Hota de Credito._..... <8SH>

Interdeposito......... +5/H:2 H

— Dpciones Especiales

Factura un Remito..... +5/H:2 H
Remite una Factura.... <8/H>: H

Factura un Presupuesto <5/H>: ﬂ
Remite un Presupuesto. <S5SH>:

Para seleccionar una opcion Especia
ponga en "H’ las opciones standard

Las preguntas no funcionan en forma aislada sino que lo hacen en forma conjunta, es
por ello que e operador notara que dependiendo de la respuesta que le asigne a determinadas
preguntas el sistema optara por efectuarle o no las otras.

Descarga de Stock:

Dado que € sistema puede operar en linea como punto de venta o en procesos Batch,
emitiendo facturas que seran despachadas en otro momento o que fueron ya despachadas, se
puede optar entre decidir o no la descarga de stock de los productos.

La descarga de stock puede darse conjuntamente con cualquiera de las demas
aternativas. Si el usuario contesta que Si a la pregunta el sistema procederd a descargar del
stock todos los articulos que contenga el comprobante a emitir.

Facturaun Remito

Esta opcidn permite realizar una factura correspondiente a un remito ya realizado. Es
decir que la mercaderia fue despachada antes que la factura.

Factura los Bemitos
"zFecha del Hemito.: EB/BE/EEEB

Himero de Hemito.: a a

Si se contesta que si a esta dternativa, las demés preguntas quedardn sin efecto, €l
sistema solicitara €l nimero de remito, fecha en que fue realizado y el cliente y procedera en
forma automética arealizar la factura correspondiente.

Remite una Factura

Esta opcién permite realizar un Remito en forma automética en funcion de los datos de
una Factura que ya fue emitida.

Factura un Presupuesto

Esta opcidn permite realizar una factura correspondiente a un presupuesto ya realizado.
El sistema solicitara € ndmero de presupuesto y fecha en que fue realizado y procedera en
forma automédtica a realizar la factura correspondiente. El sistema brinda la posibilidad de:
mantener e nimero de orden de compra y pedido generado en presupuesto, reemplazar €l
nimero de pedido por e nimero de presupuesto y mantener o no la condicion de pago
acordada en el presupuesto.
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— Factura un Presupuesto
Mantiene O.Compra vy Pedido Original..: 3
Reemplaza W2 Pedido x W2 Presu. <S5~MW>: 8
C. Page acordada en Presupuesto <5-/MW>: B

Fecha del Presupuesto.: BE/BE/EBBB
Himero de Presupuesto.:

Orden de Compra.:
Pedido Himero...:

Remite un Presupuesto

Esta opcidn permite realizar un Remito en forma automética en funcion de los datos de
un Presupuesto previamente generado.

Remito

Esta alternativa puede ser utilizada en conjunto con cualquiera de las tres aternativas
siguientes. Si se contesta que si a remito, € sistema emitird un remito y dependiendo de la
contestacion de las tres aternativas siguientes sera €l compraobante que acompafie a remito.

Si no se elige ninguna de las alternativas posteriores, € remito sera emitido solo, en
formaindependiente.

Factura, Nota de Déhito, Nota de Crédito

Estas tres opciones son excluyentes entre si, s se desea emitir una factura no puede
emitirse conjuntamente una nota de crédito ni una de débito, por ende ha de decidir €
operador cua comprobante ha de emitir, s contesta que s a la factura el sistema no
preguntard por las otras dos opcionesy asi sucesivamente.

Puede que el operador haya escogido el remito como comprobante de emision, en cuyo
caso puede optar por no seleccionar ninguna de estas tres alternativas 'y emitir solo el remito.

Interdepdsitos

La opcién de interdepdsitos permite a usuario realizar un remito de transferencia de
mercaderia entre depositos. Dado que el sistema maneja hasta cuatro Stocks, o cuatro locales,
puede darse la situacion que se quiera enviar mercaderia de un depdsito a otro, en este caso se
debe seleccionar la alternativa remito, la descarga de Stocks y la alternativa interdepésitos, sin
seleccionar ninguna otra alternativa.

Emisiéon de Facturas, Notas de Débito o Notas de Cr édito.

La emision de una factura, nota de débito o nota de crédito puede estar combinada con
laemision de un remito y alavez con ladescarga o no de stock.

Seleccionada la opcion deseada (Emision de una Factura, Nota de Débito o Crédito
con 0 sin descarga de stock y con 0 sin remito asociado), €l sistema presentara la pantala de
emisién de comprobantes indicando |os siguientes datos al operador:

A. En € borde superior izquierdo € sistema informara el tipo de comprobante a
emitir (Factura, Nota de Déhito o Crédito), s hay o no descarga de stock y s se
trata 0 no de una transferencia entre depdsitos.

B. En € borde superior derecho informalafecha que llevara el comprobante.

C. En € borde inferior de la pantala se informar las teclas de funcidn activas
especiales para Facturacion y su funcionamiento.

A continuacion, e sistema solicitara el ingreso del cabezal de facturaal operador:
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endedor. : 1
Obserw...: Cant.:

Facturas - Descarga de Stock a Clientes
H=Eliente H: o e : : ! Fecha: 1351172002
]

NUmero Cliente

El primer dato solicitado serd € ndmero de cliente. S e operador no recuerda el
nimero de cliente puede presionar Enter con € ndmero en cero para que € sistema lo asista
mostrando la ventana con los clientes actuales (pudiendo de ser necesario ingresar nuevos
clientes - Ver mangjo de ventanas - Interfaz del Sstema).

Ingresado € Cliente, € sistema procedera aidentificarlo y arealizar todos los chegqueos
relativos al mismo.

Si € cliente seleccionado ha sobrepasado €l tope de crédito asignado, €l operador sera
notificado de tal situacion mediante una cgja de didogo en donde se informard e tope de
crédito asignado y € crédito actual del cliente, pudiendo optar por continuar con la operatoria
0 descartar la misma en funcién de haber sobrepasado el tope de crédito.

Nombre de Cliente

Como se explicd antes, € sistema reconocera a cliente por su nimero, y redizara
todos los controles necesarios una vez ingresado € mismo, parece tonto entonces que €l
sistema pida corroboracién del nombre del cliente, pero esto tiene un porque.

Dado que muchos comercios realizan gran porcentaje de las ventas a consumidores
finales a contado, seria engorrosos tener que crear una ficha de cliente para cada uno de ellos,
es por esto que se sugiere la siguiente operatoria:

1. Crear unaficha de cliente para € cliente "CONSUMIDOR FINAL", que llevara
dichaleyenda como nombre.

2. Asignarle la condicion de |.V.A. respectiva dejar 1os datos innecesarios en blanco
(Domicilio, Documento, etc.).

3. Utilizar dicho cliente en cada venta a consumidor final con carécter de contado.

Con esta operatoria, puede identificarse un determinado cliente ?

La megor forma de identificar un comprador seria crearle una ficha, en caso que
esto resulte engorroso o que deba identificarse el mismo solo por cuestiones legales, por €.
ventas superiores a determinados montos, puede utilizarse la metodologia anterior y en
lugar de corroborar e nombre "CONSUMIDOR FINAL", ingresar e nombre que
corresponda a cliente.

El nombre corroborado serd € que figure en € Subdiario respectivo, y € que
figurard en caso de tener que redlizar unareimpresion del comprobante.

NUmero de Vendedor

Debera cargar e cddigo de vendedor. Si el operador no recuerda el codigo de vendedor
puede presionar Enter con € nimero en cero para que e sistema lo asista mostrando la
ventana con |os vendedores actuales (pudiendo de ser necesario ingresar nuevos vendedores -
Ver mangjo de ventanas - Interfaz del Sistema).

Cambio de datos del cliente — (F5 Cliente)

Lateclade Funcion F5y laopcion Cliente, permitird al usuario visudizar los datos del
cliente que ha seleccionado y modificar algunos de ellos s es necesario. Los cambios que se
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realicen serén provisorios, solo se mantienen hasta que se confirme el comprobante o se
cancele la generacion del mismo.

Como ya se vio en e capitulo de clientes, estos tienen asignados por ficha,
determinadas condiciones de pago, que cuando son modificadas deben actualizarse en la ficha
de cliente respectiva. Pero puede darse la situacién que €l cliente x que normamente realiza
compras en cuenta corriente decida realizar una Unica compra a contado, con lo que no varia
su condicion de pago sino que solo la atera por una operacion.

Asi € sistema permite modificar la condicion de pago imperante para dicho cliente
para una determinada operacion.

Presionada la tecla F5 y seleccionado Cliente, e sistema presentara una cga de
didlogo conteniendo los siguientes datos: NUmero y Nombre del Cliente, C.U.I.T., Condicion
de |.V.A., Lista de Precios a Utilizar, Condicién de Pago Actual, Tope de Crédito Asignado,
Saldo actua de la Cuenta Corriente y Descuento Pactado.

— [atos del Cliente
1442 - A&kS S.R.L.

HE de C.U.T.To...... ...z 30-67350%08-4
Condicion de I.U_A.....: RESPOMSABLE IHSCRIPTO
Tope de Crédito........ % n.on
$aldo fictual de la Cta.: (11,450.52)
Descuento Pactado...... =10
Descuento 1 por C. Pago:
Descuente 2 por C. Pago: O
2
2

DIAS F/F

Cond. de pago original: 0
0 DIAS FAF

Cond. de pago nueva...:
Lista a Usar <1S8>....2 1
Cond. de IUA temporal.: B9

De estos datos, pueden ser modificados dos:

Lista de Precios a Utilizar: Dado que € cliente tiene asignada un lista de precios y
una condicion de pago, puede ser que € variar esta Ultima, también varie la primera. El
operador podra modificar entonces el nimero de lista de precios a utilizar, del 1 a 4. Lalista
asignada mediante esta opcion, serd temporal, esto quiere decir que solo estard vigente parala
factura en curso. Una vez findizada la factura el cliente pasara a usar lalista que se le habia
establecido en su correspondiente ficha.

Condiciéon de Pago: El operador, tal cua como asignd una condicion de pago a la
fichadel cliente puede modificar esta condicion de pago por otra cualquiera en el momento de
laventay si lo desea crear una condicion de pago inexistente hasta el momento. La condicion
gue se establezca serd solo temporal, esto quiere decir que solo estard vigente para la factura
en curso. Una vez finadizada la factura € cliente pasara a usar la condicion de Pago que sele
habia establecido en su correspondiente ficha.

Condicién de I VA temporal: El operador, tal cual como asigné una condicion de IVA
alafichade cliente puede modificar esta condicién de IVA por otra cuaquiera. La condicion
gue se establezca serd solo temporal, esto quiere decir que solo estard vigente para la factura
en curso. Una vez finalizada la factura € cliente pasara a usar la condicion de IVA que sele
habia establecido en su correspondiente ficha.

NOTA: Cada vez que se presione la tecla F5 - Clientes, e sistema
presentard la cagja de didogo con los datos de la ficha del cliente, no
mostrando las probables operaciones que redlizara e operador. S se
produce la salida de la cgja de didogo mediante Esc, las modificaciones
no tendrén efecto.
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Cargade Articulosen la Factura

Una vez que € operador llend € encabezado de la factura, comienza la carga de los

articulos.
firticulo: 1151 ZAPATO HD PUC PRUSIAH.CAP.LISA 70.00
Cantidad: .00 Precio: 0o onn

1.00

Articulo

El articulo debe ser ingresado de acuerdo a su cAdigo. Dicho codigo debera ingresarse
en lamismaformaen que fue ingresado en lafichadel articulo.

Para esta operatoria resulta muy (til pre-codificar la mercaderia (ver emision de
etiquetas en Articulos).

Si el operador no recuerda el cédigo del articulo correspondiente puede optar por dejar
el codigo en blanco o colocar un cddigo erréneo adrede para que € sistema lo asista
presentando la lista de articulos para poder seleccionar € deseado utilizando las teclas de
cursor , o las teclas de acceso rgpido (Ver ventanas en Interfaz del Sistema).

Una vez seleccionado €l cddigo del articulo, € sistema informara su descripcion, la
cantidad actual en stock, las unidades por bulto del mismoy el precio.

El precio informado por € sistema dependerd de varias circunstancias, la lista de
precios que corresponda al cliente, s los precios contienen o no e Impuesto a Valor
Agregado y si sediscrimina o no el impuesto a Cliente de acuerdo asu condicion del.V.A.

Consulta de Precios - (F5 Precios)

Dado que el operador debe seleccionar un articulo para acceder a su precio, puede esto
resultar engorroso cuando se estd ante un cliente que consulta el precio de varios articulos,
para afrontar esta situacion, € sistema presenta la tecla de funcion F5 y seleccionar Precios
gue permite consultar |0s precios en una ventana.

Presionada la tecla de funcidn F5 y seleccionado Precios, € sistema presentara una
ventana con todos los articulos actuales y sus relativos precios, en funcion de la lista de
precios establecida para €l cliente en cuestion.

Lista de Precios
Descripcidn Codigo Precio de Lista 1

e
388 D.C.CLASS <{n CARTA> 76
ABONO DE SERUICIO TECNICO SERTECABON
ABROCHADORAS 5
ACEITADOR RM17195
ACEITADOR DE AIRE ua40614
AGUJAS PARA PISTOLAS 4
ALFILERES DE GANCHO GRANDE
ALFILERES DE GAMCHO X CAJAS
ALKANON BOLSA

AMONIACO x 5 Lts.

APOYO FILAMENTO DE SOLDADURA He6B2
ARANDELA FLANA DE EQ.DE FRIQ

[ Enter Esc Alt+F Alt+E Alt+G Alt+0 Ins

Cantidad

La cantidad de articulos que se venden es el proximo dato a ingresar. Este dato puede
estar expresado en Unidades o en Bultos, por defecto estara expresado en unidades s se utiliza
latecla de funcidn F5 opcion Bulto/Unidad (Switch de unidades a bultos) puede modificarse
laexpresion abultosy viceversa.

La expresion de cantidad es independiente de cada renglén de la factura con lo que un
renglon puede estar en bultos'y el siguiente en unidades.

Capitulo X1 X —Péagina 6



Una vez ingresada la cantidad € sistema chequeara la disponibilidad de stock para
cubrir e requerimiento. Si hay mercaderia suficiente continuara con el proceso, de lo
contrario, informard de tal situacion al operador indicando la cantidad solicitada y la cantidad
existente.

Como Cambiar de Bultos a Unidades — (F5 Bulto/Unidad)

En e borde inferior derecho de la pantalla € sistema presentara el estado actual de la
tecla de funcién F5 Bulto/Unidad. Esta tecla actlla como un switch cambiando la forma de
expresion de unidades a bultos y de bultos a unidades.

Si en el borde inferior de la pantalla se visuaiza - Unidad - esto indica que € estado
actual es unidades y s se presiona la tecla de funcion F5 opcion Bulto/Unidad pasard a
Bultos, s en cambio se visualiza — Bulto - esto indicaria que € estado actual es bultos y que
de presionarse F5 opcién Bulto/Unidad se pasaria a unidades.

El sistema mangja automaticamente los cambios de bultos a unidades por lo que €
usuario no debe preocuparse por los precios a asignar (ver capitulo de articulosy precios).

Precio del Articulo

Si el operador posee € rango de jerarquia necesario, € sistema le permitird en €l
momento de la facturacion confirmar o modificar el precio del articulo.

Cualquier modificacion que el usuario realice sobre € precio, sera tomada como precio
confirmado y trabajado como ta por € sistema, alin s este precio esinferior a costo.

Se pueden cargar comentarios al Articulo ?

Si desea agregar algun comentario a item que esta vendiendo, debera cargar en codigo
de articulo un asterisco (*), de esta manera el sistema interpretara que desea cargar una linea
de comentario, paralo cual habilitara un campo para cargar dicho comentario. Por cada linea
de comentario que desee ingresar, deberaingresar un asterisco (*) en el codigo del articulo.

Carga de Articulos en la Factura - Proceso

Ingresados los datos arriba indicados, € sistema mostrara la linea de ingreso de la
factura en la parte inferior de la pantalla, indicando: Codigo de articulo, Breve descripcion,
Cantidad de Unidades (Antecedidas por una U s se expresa en unidades o por una B s se
expresa en Bultos), precio unitario y precio total.

El sistema estard en condiciones entonces de ingresar més lineas a la factura, lo cua se
realiza en laforma antes descrita.

Cada linea de factura es independiente (puede expresarse en unidades o bultos).

Cada vez que una linea es ingresada, € sistema presentara en la parta inferior de la
pantalla la discriminacion de la misma seglin corresponda en funcion de la condicion de IVA
del cliente.

Opciones de latecla de funcién F5

La tecla de funcién F5 puede usarse para modificar algin dato en particular, o para
realizar algun tipo de consulta sin tener que interrumpir la carga de datos de un comprobante
de ventas, entra las opciones disponibles figuran las siguientes:
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— (pciones
escuentos
Observaciones
BultofUnidad

Cta.Cte.
Precios
Dltimas Utas.
Ficha Cliente
Comprobantes

Cliente
Imputaciones

Borrado de una linea errénea— (F5 Borro Items)

Dado que € operador es falible y puede cometer errores, puede darse € caso que una
linea de la factura fuera ingresada con un error, codigo de articulo errado, precio equivocado,
etc.

En este caso el operador debera recurrir a la tecla de funcion F5 y seleccionar Borro
Items para subsanar € error. Presionada la tecla F5 y seleccionado Borro Items, € sistema
presentard en una ventana todos los renglones del comprobante que se est4 emitiendo, €
usuario debera entonces seleccionar utilizando las flechas del cursor € renglédn falido y luego
confirmar €l borrado.

NOTA: Dado los diversos controles que € sistema realiza de faltantes de
stock, una modificacion debera realizarse a partir de un borrado del error y
un reingreso de los datos correctos.

Se puede realizar un descuento ?

En cualquier momento durante la carga de articulos e usuario puede decidir € realizar
un descuento o anular e mismo.

Si hay descuento pactado con €l cliente (establecido a través de la ficha de clientes) en
forma automética el sistemarealizara el descuento.

Si el usuario desea redlizar un descuento, que no esta pactado con € cliente, bastara
con presionar lateclas de funcién F5 y seleccionar Descuentos, el sistema presentard una cagja
de didogo interrogando al operador por € porcentgje de descuento a aplicar e informando el
porcentaje en vigencia.

Dicho descuento en mostrado en el pie de la pantalla con sus respectivos célculos.

Si se desea anular un descuento vigente, solo debera presionarse F5, opcion
Descuentos y colocar como porcentgje de descuento 0 (cero), con lo que el descuento serd
anulado.

Observaciones, Numero de Pedido y Orden de Compra

En cualquier momento durante la carga de articulos € usuario puede decidir €l
incorporar a la factura el NUmero de Pedido, Orden de Compra o aterar € contenido de las
observaciones. Pararedizar esta operacion, el sistema le provee latecla de funcién F5 opcion
Observaciones.

Una vez presionada esta tecla, el sistema presenta una ventana de toma de datos para
que € operador ingrese las observaciones, NUmero de Pedido y Orden de Compra s
existieran.
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— Ohservaciones

Orden de Compra: Pedido:

Nota: Los datos de pedido y orden de compra no se veran en pantalla, pero
de existir, serédn impresos en la factura (dependiendo esto del formato de
factura seleccionado).

Ultimas ventas realizadas de un articulo

El sistema permite visualizar las Ultimas ventas que se efectuaron de un articulo en
particular, para € cliente a que se le esta facturando. Para poder obtener esta informacion
presione lateclade funcion F5 y seleccione Ultimas Vtas. Esta opcion traera a la pantalla una
ventana como la que se muestra a continuacion

— Uentas anteriores de articuleo 76
FECHA LETRA CPTE. W2 CANTIDAD PRECIO UMNIT.
28-01 2000 A BAA1-HAAA1341 1.060688 265960.94
28-01 20880 n BBR1-BEAB1339 1 .6868688 265908 ._94
28,81 -2000 n POR1-BAAB1338 1.868608 26590.94
28,0120 A AAA1-AAAA1337 1.0868 13295 .47

| U
Nota: Debe estar cargado €l cadigo del articulo, en el campo articulo, para
que el sistema busgue las Ultimas ventas del mismo.

Visualizacion de la cuenta corriente del cliente

El sistema permite visualizar |os movimientos de la cuenta corriente del cliente al cual
se le esta realizando e comprobante. Para poder visualizar dicha cuenta corriente, presione la
tecla de funcién F5 y seleccione Cta.Cte.. Esta opcion traerd a la pantalla una ventana como
laque se muestra a continuacion

= Cta.Cte. de Elientes
2069

Desde Fecha.
Hasta Fecha

Filtra Saldos Deudores..: N
Filtra Saldos Acreedores: N

figrupa Cobranzas ...... <8/H>- H
Usa Filtros Especiales <8/H>: N

R
oo

0.000
0.000

Una vez informado los pardmetros para la consulta se desplegara una ventana con €l
detalle de lainformacién que previamente se parametrizo

Cea. Ot dial Clignte: CLEAH AHD PAST EEL

fpcha  Bezcrjpeion W ny

B3-12-1998 Galde a la fooha fde § BOG2-E80EAI11 L% .14k
10811999 Pactura Fac 0 BHAR-S0E01ALT 170 B8
ORABEA1 Y99S Fa Cuia Fac [ @H00—20001ATS 170 B8
AZAEZ 1999 CORRANZRS Coh C BAAZ-BABAM 42 €179 . BE
B2 RE1009 cn‘sr.ﬂmrm Coh C BAAZ-SARARL 42 C178 A8
Br-82-1999 COBREME Cob © @02 —SEGEA112 18 .14}
B2 801999 AMIRTE £=|1t|l.'| OB RECI !Illl-hd-o & 02 —-Ea00 74 A6 28
O3 821999 Fad Cuida [ e TN 170 _ e
B3A31999 Factura F'ur C HHEA-SnEa1114 146 9@
1B-83/199% COBRRMERS Cob C BEOI-28EHE19F 170 . B
10831999 COBRANERS Coh 0 ERAZ-SREARLAY 148 B8
1841999 Factura Fae 0 SO00—20001122 175 e
A5-84-1999 Facturs Fac [ 2HOA-28001127 17988
Al 24,1999 CORRANZRE Coh C S2@A2-2ARAA157 44 B}
Bl 84,1999 CORFRAMENS Cob C E8E2-29EEALS7 14.16
HR-EA1099 COBRRRNERE Coh C @002 -SR0HE15T ci4 16}
[ 841999 COERANINE Coh @ @O02—#E00EL ST €475 |
[l P mnmﬂrnﬂ Coh 1 SHAD vk
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Fichade cliente

Esta opcién permite consultar la ficha completa del cliente seleccionado.

— Cliente

Cadigo Ellente.. 1ﬁﬁ2

R. Social: HESHS

Localidad: UILLA ME
fona.....: [F30

Direccidn: FHE?HHEHBH 393 ESHiPEStﬁﬂﬂﬂES

Fecia/Pais: [

Bndlgn para Proveedor:

C.P.: B¥30
Buenos

Contacto..: [IHG: SRHEHETEHIB EﬁBHIEL
Entrega en: EXP.REMCA: MONTIEL 5951HﬁﬁPITﬁL

Documento: Tipo: ] He: n Hacimiento: [ECONE
— Otros Datos
Teléfono..: D2GST=430151 Fax:

Lista de Precios.:

Observa...:

— C.UI.T ﬁundlclunes
H2 CUIT: 3ﬂ 5}350333— He I.B.:
I.U.A..: HeGrupo:
C.Uenta: |02 Paga el:
Transp.: [0
Fecha Credito....: 12F12F199% Umo. Ppto. el: fr
Tope de Crédito..: ﬂ oo Umo. Cpte. el: 1371172002
Descuento Pactado: 1ﬂbﬂﬂ 2 Urmo. Pagoe. el: 1850772002

Salde actual

(11,450.52)

Comprobantes

Esta opcién permite visualizar todos los comprobantes de ventas que se le efectuaron a
cliente previamente seleccionado (Facturas, Notas de Crédito, Notas de Déhito, Remitos).
Dichos comprobantes se visualizaran ordenados por fecha del comprobante en forma
descendente.

Facturas a Clientes

Client Totales x tlpn de cpte. F2001

Uended|| Facturas.......: 7,350.39% Htas. Debito.: .00

Obserw Tlckets........: 12.06 Htas. Credite: o.00 (1.00
Recibo Facturas: 0.00 Remitos......: T,2917.31

Articu 75.00

| 11l
1670272001 | 0001-00001419
16/02/2001 | D001-0000040%
1570272001 | 0001-00000401

1570272001 | 0001-00000402
1570272001 | 0001-00000403
1470272001 | 0001-00000397
14/02/2001 | 0001-00000398
14/02/2001 | D001-00000399
13/02/2001 | 0001-00000400

El usuario podra moverse entre los comprobantes mediante |as fechas de direccion y si
presionalatecla Enter, sele desplegara el detalle del comprobante seleccionado.

Imputaciones

Esta opcién permite establecer de manera tempora las imputaciones contables de las
cuentas. Clientes — IVA - IVA Sobre tasa - Ventas. Las cuentas que se establezcan mediante
esta opcion solo estardn vigentes para € comprobante en curso. Una vez findizado e
comprobante en curso, las imputaciones volveran a ser las que se establecieron mediante el
configurador del sistema.

Inputaciones Eontahles de Uentas
Clientes......: 02.01.15%
-01.02. E1

IUA Sobre Tasa. 2 42,
Ventas..ccuaant .Uf 03
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Finalizacion de la emision del comprobante

Durante el proceso de carga de articulos puede finalizarse € comprobante mediante la
presion de Esc. El sistema procederd entonces a pedir confirmacion del comprobante al
operador.

Si e comprobante es descartado, el proceso recomenzara desde € ndmero de cliente,
de confirmarse el comprobante el sistema procedera ala actualizacién de datos.

Aqui los caminos a tomar por € sistema dependerdn de las condiciones de pago
indicadas para el comprobante.

Comprobante con pago contado (sin importar porcentaje)

Si parte del comprobante sera pagado al contado € sistema presentard entonces una
ventana para la carga de datos del pago. En dicha ventana se informard el total del pago que
sera calculado por € sistema segun la condicidn vigente (100% contado, 50% contador, €etc.).

— Detalle de ualnrqs

Codigo.:

Imputa.: [o01201.05

Importe: - n.oa

od. Luenta lescripcion mporte
1 1.111 CaJdn 106.91
2 1.122 . . HACION 2222 i00.00

A Cobrar: NENNFIYEE|  Resta: P [

Caodigo de Caja

Como ya se vio en Tablas, es posible crear codigos para el manegjo de lacaja, asi puede
existir un cédigo para Moneda Nacional, otro para Moneda Extranjera, otro para Cheques, etc.

Este codigo es e primer dato que se debe ingresar. Como en todo € sistema, si €
operador no recuerda € codigo puede colocar una cédigo falso para que € sistema lo asista
con la ventana de codigos; en la cual podra seleccionar € cddigo deseado 0 S es necesario
crear un codigo nuevo.

Imputa

Esta opcion le permite asignar una cuenta contable distinta a la que posee por defecto
el codigo de cgja utilizado.

Importe

Luego de ingresado el cAdigo identificatorio del pago, el sistema pedira € ingreso del
importe del pago.

Este importe debe ser e correlacionado con € codigo, esto quiere decir que puede
entrarse varios codigos con sus importes respectivos. Por €.: Si un cliente paga €l 100% de su
factura a contado pero e 50% en moneda nacional y € 50% en Moneda extranjera, €
operador debera dar ingreso primero a cédigo de moneda nacional con su importe respectivo
y luego a codigo de moneda extranjera con su importe.

Recuerde que s e codigo de cgja seleccionado tiene la opcidon cheques activada, la
ficha de cheques se abrird en forma automética, para que € usuario vuelque directamente alli
sus datos.
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NOTAS: En €l capitulo de chegues encontrara mayor informacién sobre el
ingreso y egreso de cheques a la cartera de cheques de terceros.

Ingreso de Cheques

Si e cddigo de caja seleccionado tiene la opcidn cheques activada, se presentard la
ventana de ingreso de cheques para que €l operador vuelque alli los datos del mismo. Luego
de completar laficha, e cheque sera pasado automaticamente al recibo deingreso y € sistema
esperara por un nuevo cédigo de caja.

NOTAS: En €l capitulo de chegues encontrara mayor informacién sobre el
ingreso y egreso de cheques a la cartera de cheques de terceros.

Teclade Funcion F5 (Borra) y F7 (Consulta Cta. Cte.)

Cuando se estén ingresando pagos por tratarse de una factura con un porcentgje de
contado, € sistema permitirala utilizacion de lateclade funcion F5y F7

Presionando la tecla de funcidn F5 le serd posible al usuario eliminar pases de pago
erroneos.

Presionando la tecla de funcidn F7 le sera posible a usuario visuadizar la cuenta
corriente del cliente, o que le permitira conocer facturas y pagos anteriores del cliente en
cuestion. Dentro de la cuenta corriente puede utilizar las teclas PgUp y PgDn para avanzar y
retroceder datos dentro de la ventana que contiene a la cuenta corriente.

Imputacion automatica de Pedido de Venta

Si a cliente sele esta realizando una factura o un remito, y posee mercaderia solicitada
mediante Pedidos de Ventas, € sistema le avisara de tal situacion y le desplegara una ventana
con las siguientes opciones

Hay pedidos pendientes de imputacion.

UBTFRIE Inputarles Ignorarles

Si elige la opcion Mostrarlos, se desplegara una ventana con los pedidos que poseen
mercaderia pendiente de entrega y que la misma coincida con la mercaderia que se et
vendiendo o remitiendo.

II'|rti|:ulos a imputar en pedidgs
| | i IF |

Si elige Imputarlos € sistema imputara la mercaderia a los pedidos més vigjos que ain
estén pendientes de entrega, y actualizara en la ficha de los articulos la cantidad pendiente de
entrega.

Si elige Ignorarlos, el proceso de imputacion automética no se efectuarg, y los pedidos
seguiran pendientes de entrega.
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Finalizacion del Ingreso

Para finalizar e ingreso debe presionarse la tecla Esc. Si € importe que debia
ingresarse es igua a la suma de importes de los cddigos de cgja ingresados e sistema
actualizard los datos en forma automética.

Si los importes difieren, € sistemainformard al usuario de tal situacion y dependera de
él d camino a seguir, reingreso de pagos o la confirmacion de la diferencia. Esta Ultima
permite una solucion rapida a situaciones tales como las que se dan cuando se emiten facturas
con centavos y 1os clientes pagan sin [os mismos por ser estos insignificantes.

Ingresados los pagos correspondientes, presionando Esc, € sistema proseguira con €
proceso de facturacion, asignard € nimero correspondiente a cada comprobante que fuera
pedido por € usuario y pedira a éste confirmacion para su impresion.

Factura A — N= G681-B8061344
Hojas: 1

Mando Lisztado a
HF LaserJet IU.IVU L.IU P
en LPT2
Papel Legal 7

S8i IM Cancela

M anual

Esta opcion permite cargar a sistema talonarios manuales de otras sucursales, o bien
de esta misma sucursal .

Utilizando la opcién Manua se actualizarén todos los datos (Stock, Cuenta Corriente
de Clientes, Caja, etc.), pero no se modificara € registro de numeracion automatica que lleva
el sistema para los comprobantes.

Par generar un comprobante mediante la opcion Manual se debera suministrar la
siguiente informacion:

Letradel comprobante
NuUmero de sucursal del comprobante
NUmero de comprobante
A continuacion se muestra la pantalla que le solicitara los datos mencionadas.

NHumeracion Manual
Letra..: 1]
Factura:z B - i

Impresion posterior de comprobantes

Si e usuario decide no imprimir los comprobantes en el momento de la realizacion de
los mismos, esto no acarrea ningln problema puesto que pueden ser reimpresos en forma
posterior, para ello se debe seleccionar laopcion REIMPRIMIR del Mena de Ventas.

Seleccionada dicha opcion, € sistema permitira optar por la impresiéon de un
comprobante en especial o de un grupo de comprobantes no impresos.
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Reimpresion de un comprobante

Para realizar la impresion de un (1) comprobante especifico se debe seleccionar la
opcion Individuales del Menl de Reimpresion.

Seleccionada dicha opcion, € sistema presentard una cgja de didogo en la que
solicitard los datos identificatorios del comprobante a usuario.

| Opciones
H:Fecha del Comprobante .........: B89-/82-/2008

Tipo de Cpte ....... LE/R/F/DsC*: E
| Letra del Comprobante <A-BAC-E>: A
Nimero del Comprobante ........ H a - a

Fecha del Comprobante: Se debe indicar la fecha del comprobante que se desea
emitir.

Tipo de Comprobante: Aqui se debe indicar que tipo de comprobante se desea
imprimir, utilizando para ello una letra (E — Recibo Factura, F - factura, R - Remito, D - Nota
de Débito, C - Nota de Crédito).

Letra del Comprobante: A, B, C o E segin corresponda

NUmero del Comprobante: Separado en dos grupos, 10s primeros cuatro nimeros,
indicatorios de sucursa y los ultimos ocho.

Ingresados los datos correspondientes, € sistema buscara e comprobante y de
encontrarlo preguntara como Ultima confirmacion por laimpresion del mismo.

Preguntas y Respuestas

1.- Se puede imprimir un comprobante ya impreso ?

Si, cuaquier comprobante almacenado en el computador puede reimprimiese mientras
€l mismo no sea borrado.

2.- Puede reimprimirse un comprobante en un formato distinto al que le dio origen ?

Si, e comprobante es independiente del formato, puede ser reimpreso en cualquiera de
los formatos disponibles.

Reimpresion de compr obantes no impresos

S se ha trabgjado por procesos, efectuando gran cantidad de comprobantes sin
imprimirlos para una posterior impresion, el sistema permitira realizar este tipo de operaciones
através de laaternativa No Impresos del Menl de Reimpresion

Seleccionada dicha opcidn € sistema solicitara al usuario € ingreso de la fecha de
realizacion de los comprobantes a imprimir, y luego permitird a usuario e optar por
confirmar cada comprobante aimprimir o no.

Ingresada la fecha a procesar, € sistema buscara cada uno de los comprobante no
impresos anteriormente para realizar laimpresién correspondiente.

Si el usuario ha optado por confirmar cada comprobante, antes de realizar laimpresion
de cada uno de €llos, € sistema solicitara la autorizacion correspondiente al operador.

Anulacién de Comprobantes

Dado que un comprobante puede ser mal realizado por diversas circunstancias, error
del operador, mal impreso por trabas de papel, etc., € sistema permite la anulacion del mismo.

Para anular un determinado comprobante ya emitido (recuerde que s verifica un error
durante el proceso de realizacion del comprobante puede cancelar la emision del mismo y
volverla arealizar), debe seleccionar laopcion Anular del Mend de Ventas.
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Seleccionada dicha opcion e sistema solicitara los datos identificatorios del
comprobante a anular (Fecha, Tipo de Comprobante, Letra y NUmero). Si el comprobante a
anular es un remito, el sistemano solicitaralaletradel mismo.

Opciones de Anulacion de Uentas
Fecha del Comprobante .........: B%-82-/28080

Tipo de Cpte ....... <E-R-F-DsC>: F

Letra del Comprohante <A-/B/C-EX: R

Nimero del Comprobante ........ = a - a

Laanulacién implica larealizacion del proceso contrario alaemision, es decir que s €
comprobante dio mercaderia de baja del stock, la mercaderia sera repuesta, si el comprobante
modifico las cuentas corrientes, la modificacion serd desecha, etc., pero € comprobante no
podra ser reimpreso, ni vuelto a utilizar, quedando registrado como anulado en la fecha en que
fue emitido.

NOTA: Si esdificultoso recordar los datos e comprobante a anular, utilice
las consultas para ubicar €l mismo.

Como obtener informacion de ventas

Para obtener informacion de ventas, € sistema cuenta con tres métodos o modos
brindar dicha informacion:

CONSULTAS
LISTADOS
ASISTENTE

Las CONSULTAS son procesos que permiten visualizar la informacion solo por
pantalla. Los LISTADOS solo emiten la informacion via impresora o generar la informacion
en un archivo, de extension PRN (depende de cdmo configure el usuario su impresora). Por
Ultimo cuenta con e ASISTENTE, € mismo puede generar la informacion en pantalla,
impresora o archivo.

Consaultas de Ventas

Para consultar las ventas realizadas, € sistema provee diversas aternativas dentro del
Menu de Consultas, €llas son: Comprobante, Cliente, Articulo, Estadisticay Fechas.

Comprabante

Para ver un determinado comprobante, € usuario deberd seleccionar la opcién
correspondiente e MenU de Ventas y luego ingresar los datos identificatorios del
comprobante, tal como se realizaen lareimpresion.

Corresponde ingresar entonces, la fecha del comprobante, € tipo de comprobante
(Factura, Nota de Débito, Crédito o Remito) utilizando para ello la letra identificatoria, luego
se debe ingresar |a letra del comprobante (siempre que éste no sea un remito) y por Gltimo el
nimero completo (los 4 primeros y los Ultimos 8 ndmeros).
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Consulta de Factura f 0000-00000003

Cliente H: 1442 A8S S_R.L 1371172002
Uendedor.Z 1 UEHDEDOR 1

Observ...:

1151 ZAPATD HD PUC PRUSIAH.CAP.LISA

Cliente

La consulta de ventas por cliente permite saber que comprobantes fueron emitidos para
un determinado cliente en un determinado periodo. Pararealizar esta consulta se debe ingresar
el codigo del cliente a buscar, y los rangos de fecha desde y hasta, ambos inclusive que
determinaran el periodo a examinar.

Ingresados estos valores, el sistema ubicard cada uno de los comprobantes que
concuerden con lo solicitado y los mostrard dentro de una ventana, informando Fecha,
NUmero, Tipoy Letradel comprobante y su correspondiente total.

Asi e usuario podra ver en la ventana, todos los comprobantes que desee, si sobre
alguno de ellos quisiera mayor informacion, bastara con presionar Enter luego de iluminar €l
mismo en la ventana para poder ver € comprobante tal como lo emitio.

Articulo—= Totales % tipo de cpte.

Facturas.......: 1,330.80 Htas. Debito.: o.00
UVEHTAS Tickets...cuuaat .00 Htas. Credito: 0.00
Compras Recibo Facturas: n.o00 Remitos......: o.00

1371172002 | D00D-00000003
1371172002 | DOOD-00000010
13/11/72002 | D001 -00000003

1371172002 | D001 -0000277 6
1371172002 | D00D-00000003
1371172002 | 0001-00002777

Cli./Art.

La consulta de ventas por cliente y articulo permite saber que comprobantes fueron
emitidos para un determinado cliente en un determinado periodo y acotado por un rango de
articulos. Para redlizar esta consulta se debe ingresar €l rango de clientes, los rangos de fecha
desde y hasta, ambos inclusive que determinaran e periodo a examinar, y e rango de
articulos. También se podra optar por una consulta con detalle o resumida.

Si selecciono una consulta en detalle como resultado obtendré para cada cliente que
articulos se le vendieron, en que comprobante, en que fecha, la cantidad vendida en cada
comprobante para el articulo y € precio de venta de cada comprobante para cada articulo

Si selecciono una consulta sin detalle como resultado obtendra para cada cliente la
cantidad y € precio vendido de cada articulo.
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En detdle:

Consulta de Ventas
Por Clientes
1l

1042 - ARS S_R_L.

56 1151 FaPaTO HD PUC P o.on i.00 0.740
1371172002 F C O0000oo0oo00d

56 1151 FaPaTO HD PUC P o.on i.00 i00.000
1371172002 F o 00000000D0OD3

56 1151 FaPaTO HD PUC P o.on i.00 o900
1371172002 F G 000000000003

56 1151 FaPaTO HD PUC P o.on i.00 q00.000
1371172002 F G O000000O0O010

56 1151 ZAFATO HD PUC P n.om 1.00 100.000
1371172002 F G 00pipoooooo3

56 1151 ZAFATO HD PUC P n.om 1.00 0.9200
1371172002 F & 000100002776

56 1151 ZAFATO HD PUC P n.om 10.00 171.000
1371172002 F & 000100002377

n.0n 16.00 1,273,540

| Il . 0 |

Sin detdle:

Consulta de Uentas
Por Clientes
!

1442 - MRS S.R.L.
56 1151 ZAPATOD HD PUC P n.on 16.00 1,273.540
o.oo 16.00 1,273.540

Total de-ﬂescuentu:

Articulos

La consulta por articulos 0 megjor dicho por Cliente y Articulos permitira responder
varias preguntas a nivel gerencia pues es muy flexible, agui la consulta no esta orientada a un
comprobante sino al movimiento de articulos por clientes.

Seleccionada la opcion correspondiente el sistema pedird el ingreso de los rangos de
datos para la consulta, ingresados |os mismos presentara la informacidn agrupada por Cliente.
(Articulo, Descripcion, Cantidad y Total Vendido)

Cliente

El primer rango de datos sera Desde y Hasta Cliente (ambos inclusive), con lo que se
puede consultar por todos los clientes o bien por un determinado cliente, por defecto el
sistema colocard el primer y Ultimo cliente.

Articulo

Aqui se pide € cadigo de articulo desde y hasta el cual serén procesados. Este rango de
datos permitira contestar preguntas tales como Cuantos articulos x se vendieron en tal periodo,
0 Cual es el movimiento de Electrodomésticos, etc.
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Fecha

El dltimo de los rangos aingresar seré €l rango de fechas, que permitird parametrizar la
consulta dirigiéndola alos comprobantes que fueron emitidos en un determinado periodo.

NOTA: La flexibilidad dada por la parametrizacion triple que tiene esta consulta
(fechas, clientesy articulos) permite responder gran cantidad de preguntas a nivel gerencial.

En detdle:

Consulta de Uentas
Por Articules
0171172002 - 1371152002
il ) IHTDA

1371172002 1#&5—“&8

S.R.L n.00 1.00 0.7% 1

1371152002 1442-ARS S.R.L .00 1.00 100.00 1
1371172002 1442-ARS S.R.L n.on 1.00 n.20 1
1371172002  1442-R&S S.R.L o.00 1.00 #00.00 1
1371172002 1442-A&S S.R.L n.o00 1.00 100.00 1
1371172002  1442-A&S 5.R.L 0.00 1.00 n.%0 1
1371172002 1542-A&S S.R.L n.00 10.00 171.00 1
n.o0 16.00 1,273.54 ?

.01
Total de Descuento:

Sin detdle:

Lonsulta de Ventas

Por Articuloes
0141152002 - 13{11!2""2
b |

[ [ b UL z |
Total de Descuento: *"119.30

Estadistica

La estadistica es una consulta similar ala anterior que puede ser parametrizada también
en tres rangos; Cliente, Articulo y Fecha'y que brinda como resultado informacién agrupada
por cliente en la que se muestra Articulo, Descripcién, Cantidad Vendida, Costo Total, Precio
Tota y la Utilidad obtenida (Utilidad o Pérdida) relacionada con el costo.

Esta informacion permite obtener una vision del margen de utilidad que se ha obtenido
en un determinado periodo, y que articulos se estan vendiendo a pérdida.

Agrupada por articulos:

Consulta de Uentas

0.20
171.00
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Agrupada por clientes:

Consulta de Uentas
figrupada por Clientes

'R | | 1
TOTAL FCOSTO 2

1273.54  297.9§

Fechas

La consulta entre fechas, permite obtener informacion sobre los comprobantes que
fueron emitidos en un determinado periodo, para ello se deben ingresar las fechas desde y
hasta las cuales se desea consulltar.

Asi puede utilizarce esta opcion para ubicar un comprobante emitido en una
determinada fecha.

Consulta Uentas por
T .

Fechas Jf
PREEA

act.

1371172002 Fact. A 0000-00000003 1462-a%S S.R.L. 12100
1371172002 Fact. C O000-00000003 1462-n&S S_R.L. 0.

1371172002 Fact. C 0000-00000010 1452-0&S S.R.L. Soo_on
1371172002 Fact. C O001-00000003 1462-a&kS S_R.L. 10000
1371172002 Fact. A 0001-00002776 1442-a&S S.R.L. 1.0%
1371172002 Fact. A OD0D1-00002737 1452-n&S S_R.L. 20691

Condiciones

La consulta de ventas por condicién de ventas, le permite obtener por pantala la
informacion de las ventas redlizadas entre un determinado lapso (fechas desde y hasta)
agrupadas por la condicion de venta (contado, treinta dias, cta. cte., etc.), brindando un
subtotal por cadatipo de condicidon presentado en pantalla.

Consulta de Uentas
Por Fecha v Condiciones
i e

Fact. 1371172002 A ﬂﬂﬂ1—ﬂﬂﬂﬂz???‘ ‘1hh2 206.91
I TH I HLI ) Io._ ¥
Fact. 1371172002 [ goon-00o00001 1442 0.%0
Fact. 1371172002 ] opoo-o00oonon3 1442 121.00
Fact. 1371172002 [ goon-00000003 1442 0.20
Fact. 1371172002 [ opon-oo0oono10 1442 00.00
Fact. 1371172002 [ moo1-00000003 1442 100.00
Fact. 1371172002 ] 0001-00002776 1442 1.0%

Sucursa

La consulta por sucursales, le permite saber que cantidad de comprobantes emitieron
por sucursal y cual fue € total facturado.

Esta informacién puede obtenerse resumida (solo totales) o detallada, y para un rango
de fechas especificado.

Consulta de Uentas

- figrupada por Sucursales
] i 0o M [ | T

o001 3 308.00
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Andlisis

La consulta por andlisis, le permite redizar diferentes tipos de comparaciones, las
mismas se determinan de acuerdo a la informacion ingresada como pardmetro de la
comparacion. A continuacion enunciamos algunas de las comparaciones que se pueden
realizar:

Totales de Ventas de diferentes periodos

Totales de Compras de diferentes periodos

Totales de Ventas, Totales de Comprasy Diferenciaen un periodo
Totales de Ventas, Totales de Compras y Diferencia de diferente periodo
Totales de Ventas entre dos articulos en un periodo dado

Totales de Compras entre dos articulos en un periodo dado

Consulta de Uentas Comparativas por Fecha

Fecha Base..........: B1/01-1999 - 30/06-1999
Periodo a Comparar 1: B1,81-1999 - 38861999
Periodo a Comparar 2: Diferencia
PERI ODO BASE COMPARATIVO 1 COMPARATIVO 2
(Compras? ¢Diferenciar

Enero o .88 (230.0A36.68>
Fehrero 5 u ¢b1.583.73>
Marzo , . 5 84,823.16
Abril i 3 {123.693.98>
Mayo . 4,518.89
Junio 5 35.671.59
Julio

Agosto
Septiembre
Octubre

Noviembre
Diciembre

— Seleccione una opcidn
Gantidades Grafica Imprime Salir

El sistema también permite visualizar la informacion en forma gréfica, para facilitar la
comprension de lamisma.

ZREIIY
211413
ZHZ ARG
173559
144673
115786
2670R
LY
28327
L]

ERFRESE—

Eme  Feh Mar Abe FMay Jun Jul Age Sep Ock Mow  Dic
(b ]

Remitos No Facturados

La consulta de remitos no facturados permite visualizar aguellos remitos que se
encuentran pendiente de facturacion. Lainformacion que muestra esta consulta es la siguiente:
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S presiona la tecla ENTER en alguno de los registros que presenta la ventana, el
sistema le mostrara en pantalla el remito con todos sus detalles.

Como puedo buscar importes en ventas ?

Dentro de la opcién de Consulta del Menu de Ventas, existe la opcion Buscar la cua
permite como su nombre lo indica, buscar importes en un periodo dado. A su vez se puede
acotar la busqueda a un rango de importesy s 1o desea a una cuenta contable.

— Bisqueda de Informacidn

Desde gue Fecha: TH.-82.2000
|Hasta gue Fecha: B8%-,82/200808
Busca Importes 8
Importes Entre: 108888 v 18888680 . A8

Busca Columna: = I

Busca Imputacidn H
Cuenta =

Como resultado del andlisis realizado en la blisqueda, € sistema desplegara en pantalla
una ventana con los comprobantes que coinciden con la blsgueda solicitada.

Gt;npr-ulmrltua Uhicados
nnprahante InpnrEte

Cuenta ipn Codias

—
all H HAH1AAKAL J44 -BLM Ziluﬁﬁ #m' i
AH-H2-2AAA A AAA1ARAAL 345 6B9E (21420 Tua T
LR 2HAA |A AHELAEEAL 344 LAl 1121l Tt ]
IR /2AAA R AAR] ARBAAL 345 T30 | 31800 e 148
R 2HAA |A AREL AEEAL 345 Ao LHE 21 lisa 148
A /2AAR A AAR] ARAAL 345 2175 .828 |11Z10 Tk 148

Si presiona la tecla ENTER en aguno de los registros que presenta la ventana, €l
sistema le mostrara en pantalla el comprobante con todos sus detalles

Listados de Ventas

Mediante esta opcion e sistema le suministrara informacion via impresora, o via la
generacion de un archivo. A continuacion se describen |os resultados que se deben esperar, de
cada uno de los listados de ventas.

Cli./Art.

El listado de Clientes y Articulos combinado, le informa los articulos vendidos a cada
cliente agrupados por cliente y articulos, asi puede saber el total de los diferentes articulos
vendidos en un determinado lapso a un cliente o varios clientes. El listado de Ventas por
Cliente y Articulos permite obtener informacién resumida o detalada. Si selecciona
informacion detallada obtendra la siguiente informacion agrupada por cliente: Articulo, Fecha,
Cantidad Vendida, y Tota Vendido, con subtotales para cada cliente y un total general,
ademés de un total general de descuentos.
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Si selecciona informacion resumida, obtendra la siguiente informacion agrupada por
cliente: Articulo, cantidad acumulada por articulo, precio acumulado por articulo con
subtotales para cada cliente y un total general, ademés de un total general de descuentos.

Articulos

El listado de Ventas por Articulos permite obtener la siguiente informacion agrupada
por cliente: Articulo Codigo y Descripcion, Cantidad Vendida, Total Vendido, Tipo de
Comprobante, Letray NUmero y Fecha de Emision del mismo.

Para cada cliente se subtotalizara la cantidad de articulos vendidos y €l total de moneda
correspondiente, totalizando éste Ultimo agrupando todos los clientes.

Fechas

El listado de Ventas por Fechas permite obtener la siguiente informacién ordenada por
fecha de comprobante: Fecha, Tipo de comprobante, Letra del comprobante, Nimero del
comprobante, Cliente a que se le hizo dicho comprobante, e importe total del comprobante.

Al finalizar €l listado se muestra el importe acumulado del total de los comprobantes.

Condiciones

El listado de Condiciones, le permite imprimir informacién de ventas de un
determinado lapso o periodo agrupada por € tipo de condicion de venta utilizada en la
operacién. Como informacion del mismo obtendr& Tipo de comprobante, Fecha, Letra del
comprobante, Nimero del comprobante, Cliente asociado a comprobante, e importe total del
comprobante.

Ademas se subtotalizara por cada condicién, €l total de los comprobantes.

Sucursales

El listado de Sucursales, permite imprimir e total de ventas por sucursal para €
periodo deseado en forma detallada o resumida.

Si sdlecciona la opcidn detallada obtendra la siguiente informacion agrupada por
sucursal: Fecha del comprobante, NUmero del comprobante, Letra del comprobante, Tipo de
comprobante, Cliente asociado con el comprobante, e importe total del comprobante. Ademés
se subtotalizara por sucursal e total de los comprobantesy se totalizara los subtotales de todas
las sucursales.

Si sdlecciona la opcion resumida obtendra la siguiente informacién: Codigo de
sucursal, Cantidad total de comprobantes para la sucursal, e importe acumulado de los totales
de los comprobantes. Ademas se totalizara los totales por sucursales.

Estadistica

El listado estadistico de ventas brinda informacion acerca de la utilidad de la ventas y
permite obtener la siguiente informacion agrupada por clientes: Articulo, Descripcion,
Cantidad Vendida, Costo Total de la Venta, Monto Total de Venta, Porcentaje de Utilidad
sobre Costo y Porcentaje de Utilidad sobre Venta.

Ademas se subtotalizara por cliente la cantidad, €l costo total, e monto total de ventas,
y las utilidades.

NOTA: Las utilidades se calculan de la siguiente manera: a) Utilidad
sobre Costo = (Venta Total - Costo) * 100 / Costo b) Utilidad sobre
Ventas= (VentaTotal - Costo) * 100/ Ventas.
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Ranking de Ventas de Articulos

El listado de Ranking de Articulos le permite obtener informacién sobre las ventas de
los articulos y promediarlas por dia. Asi, utilizando los pardmetros del listado puede
visudizar los articulos més vendidos, los menos vendidos, etc.

NOTA: Una vez ingresado €l periodo de ventas a andizar, y los rubros 'y
articulos, se debe indicar que cantidades se desean ver, paradllo e sistema
provee dos parametros, 1o que le permitird filtrar cantidades inferiores o
superiores a las deseadas.

Chequeras

El listado de chequeras, tiene por abjeto imprimir una chequera por cada cuota (S se
utiliza la parcializacion de cuotas en la cuenta corriente) que comprenda una operacion de
ventas.

Asi, se podraimprimir un cheque o cupdn de pago por cada cuota que se haya indicado
en la condicién de venta de la operacion, entregandose la chequera a cliente para que tenga
un comprobante de cada cuota que tiene que abonar y actlie como recordatorio.

Remitos No Facturados

El listado de remitos no facturados permite imprimir aquellos remitos que se
encuentran pendiente de facturacion. La informacion que muestra este listado es la siguiente:
Cliente d que se asocio € remito, Fecha del remito, NUmero del remito, e Importe total de
remito.

Vtas./Rubros

El listado de ventas por rubros permite imprimir para los clientes que se seleccionaron,
la cantidad de mercaderia vendida en cada rubro. Lainformacién que muestra este listado para
cada cliente es la siguiente: Rubro (cédigo y descripcién), Cantidad total vendida.

Ademas de un total acumulado de las cantidades de cada rubro para cada cliente.

NOTA: Los rubros que se quieren anaizar no se establecen por rango,
sino que debera seleccionarlos de una lista que se desplegara en pantalla.

Asistente de Ventas

Mediante la opcidn asistente podra obtener informacion tanto por pantalla, impresa, o
en archivo. Si desea saber mas sobre el asistente vea e capitulo dedicado a mismo. A
continuacion se describen los resultados que se deben esperar, de cada una de las opciones de
lalistadel asistente de ventas.

Estadistica de ventas por rubro (Resumido)

Esta opcidn le mostrara agrupado por rubros, la cantidad total vendida, el importe total
vendido, y la cantidad acumulada de comprobantes de ventas para cada uno de | os rubros.

Estadistica de ventas por rubro (Detalle)

Esta opcion le mostrara para un rubro determinado, los articulos vendidos, la cantidad
total vendida, € importe total vendido, y la cantidad acumulada de comprobantes de ventas
para cada articulo
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Acumulado de Netos de Ventas x Mes

Esta opcién le mostrara €l total neto vendido a cada cliente en cada mes, y un tota
genera que acumulara todos los meses de cada cliente.

Subdiario IVA Ventas

Dado que €l sistema mangja toda la informacion relativa a ventas, esta en condiciones
de generar un Subdiario correspondiente. Para acceder a los datos del Subdiario debera
seleccionar la aternativa Subdiario del Menu de Ventas. Dentro de este mena encontrard las
siguientes alternativas:

General

El listado general de Subdiario es aguel en el cua e sistema basa la salida impresa en
laclasificacion por columnas (Mercaderia, I.V.A., Total, Varios).

Este es normalmente el Subdiario que se utiliza para copias en los libros rubricados.
Este listado puede ser impreso de diferentes formas y abarcando diferentes periodos.

Una vez seleccionada la opcién general, €l sistema pedira a usuario que ingrese las
fecha'y demas datos que indicarén al sistema €l periodo que abarcara € listado y ademas €l
formato de salida adoptado.

Fechas

En la cgja de didogo para el ingreso de datos figuran al principio dos fechas (desde y
hasta) que son las que demarcaran €l periodo que se desea listar. Estas fechas deben abarcar
TODO € periodo que debe ser considerado por € sistema para la acumulacién de totales
(colocando como fecha hasta, la Ultima que se desea imprimir), independientemente de la
fecha de lafecha desde la que se desea imprimir.

Asi, por g.: si se deseaimprimir desde € 14 de junio de 1993 hasta d 20 de junio, con
acumulacion de totales, las fechas a ingresar en las dos primeras posiciones (desde y hasta)
seran 01/06/1993 (dia desde € que se acumulan los totales) y 20/06/1993 (Ultimo dia a
imprimir); NO DEBE COLOCAR COMO PRIMER FECHA 14/06/1993 porgue de hacerlo
los totales se calculardn desde ese diay no desde € primero.

De esta forma obligara a sistema a acumular totales desde e primer dia de junio.
Luego paraindicar a sistema que los dia 1 a 13 no deben ser impresos se usa la tercer fecha
en lacgja de didogo (que es e Ultimo dato de la misma), donde se colocara 14/06/1993 (fecha
desde la que se desea que € sistemarealice laimpresion fisica).

Esta fecha deberd ser entonces, igual o posterior a la fecha desde y ademés igual o
menor alafecha hasta; un vaor indicado fuera de este rango producira errores en laimpresion
o directamente no realizardimpresion alguna.

Esto quiere decir que se utilizan tres fechas para delimitar e listado de Subdiarios en
cuanto a acumulacion de totales e impresion del mismo; esto permite cumplir perfectamente
con todos | os requisitos legales para el mismo.

Titulos

Luego del ingreso de las primeras dos fechas, € sistema preguntara a operador por la
impresion o no de titulos. Estos titulos son los cabezales de las columnas, € titulo del listado
y e nombre de la empresa.

El usuario, seguin sus necesidades, puede optar por incluir o no los titulos en € listado
gquevaaredlizar.

Capitulo X1 X —Péagina 24



Fechalas hojas

Luego de decidir lainclusién o no de los titulos, se debe decidir o respectivo respecto
de lafecha de realizacion del listado.

Si se incluyen las fechas en las hojas, € sistema imprimird en e borde superior
izquierdo de las mismas lafecha del diaen que se estarealizando € listado.

Generalmente esta alternativa se utiliza para listados borradores y no para aquellos que
vayan acopiarse en libros.

Numeralas hojas

La numeracidon de las hojas es opciona, es decir que € usuario puede optar por
numerar las mismas o no.

No se recomienda la numeracién de las hojas en listados parciaes, es decir cuando €l
listado abarca mas fechas para los totales de las que imprime, puesto que esto podria dar una
idea equivocada de los contenidos.

El operador deberd decidir para cada listado que redlice, la convenienciade lainclusién
0 no de lanumeracion en las hojas.

Totaliza lmportes

La opcidn de totalizar importes permite a operador decidir si los importes de las
columnas deben ser totalizados o no.

Generalmente, s se trabgja con impresiones parciales, por €.: semanaes, esta
alternativa debe colocarse en Si, para que los diferentes listados muestren la acumulacion de
totales. La utilizacion de totales en No se reserva alistados de control.

NOTA: Las alternativas en |os listados permiten realizar una gama amplia
de listados a partir de un mismo volumen de datos. La combinacién de
fechas, numeracion de hojas y acumulacion de totales permiten un manejo
profundo de posibilidades de impresion que hacen a sistema adaptable a
cualquier requerimiento actual y futuro.

Titulo del Listado y de cada Columna

Por defecto, € sistema coloca automaticamente un nombre al listado de subdiario que
actlla como titulo y realiza la misma operacion con las columnas de Mercaderia, IVA, Tota y
Varios.

Si e usuario lo desea, pude modificar estos titulos y colocar otros o degjar |os espacios
vacios.

Cuentas

El listado de Subdiario por cuentas es en esencia idéntico al anterior, pero en vez de
utilizar las columnas Mercaderia, 1.V.A., Tota y Varios, utiliza una cuenta contable para cada
columna, la cual esindicada por € usuario.

Esto permite e operador construir su propio listado, permitiendo e sistema que €
operador seleccione una cuenta contable para cada una de las tres primeras columnas y
colocando en la cuarta columna todas aquellas imputaciones que no se registren en las tres
primeras.

Seleccionada la opcidn cuentas, el sistema presentard una cgja de didogo en la que
solicitara los parametros para la realizacion de listado del Subdiario por cuentas.
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Fechas

El manejo de fechas de este listado es exactamente igual & listado general, marcando €
rango para totalizar con las dos primeras fechas (desde y hasta) y con la tercer fecha, €l diaa
partir del cua se deseaimprimir (ver listado General).

Contenido y Titulo de las columnas

Para cada una de las tres primeras columnas, €l sistema solicitara a operador la cuenta
contable que desea colocar en lamismay €l titulo que llevara dicha columna.

Tal como lo hace alo largo de toda |la operatoria, €l sistema asistira a usuario s este
desconoce €l codigo de la cuenta o coloca un codigo erréneo.

NOTA: Se recomienda colocar en d titulo de la columna una breve
descripcién de la cuenta contable que se ha indicado para la misma, a
modo de poder identificar e contenido de la columna.

Resumido

El listado de Subdiario Resumido, le permite ahorrar la cantidad de hojas a imprimir,
yaque utiliza solo un renglén por cada comprobante que figuraen el subdiario.

Como contrapartida a ahorro de hojas, se produce una agrupacién de la totalidad de la
informacion del varios en un solo importe.

Los datos para ingresar como pardmetros para la emisién de este listado son los
mismos que para cualquier otro listado de subdiario.

Comprobantes

El listado de comprobantes le permitir4 obtener un cuadro de doble entrada que le
brindara lainformacion detallada de | os totales vendidos para cada tipo de comprobante en sus
diferentes conceptos o sea €l total de Mercaderia, IVA, Variosy € Total Generd.

Este listado es muy préctico para la confeccidn de las boletas de pago del Impuesto a
Vaor Agregado.

Mayorizacion

La mayorizacion le permite obtener de una cuenta contable especifica, los importes
asignados en cada comprobante de ventas (Facturas, Notas de Crédito, y Notas de Débito).

Como dato se obtendra lafecha del comprobante, € nimero de CUIT del cliente a que
se le asocio e comprobante, leyenda que identifica e comprobante, nimero de comprobante,
letra, importe usado en la cuenta y columna a la que pertenece la cuenta contable. La
informacion estard ordenada por lafecha del comprobante.

Asiento Contable

Dado que cada movimiento que se rediza es imputado automéicamente (Ver
Configuracion del Sistema), el sistema esta en condiciones de redizar en forma inmediata un
asiento contable sobre cualquier periodo.

Para redizar la impresién de este asiento contable se debe seleccionar la opcidn
Asiento e Menu de Subdiarios.

El sistema presentard entonces una cgja de didogo en la que solicitara a usuario €l
ingreso de las fechas desde y hasta que delimitarén la informacion a acumular para € asiento
contable.
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Estas fechas, a diferencia con las de los listados General y por Cuentas, pueden ser de
distintos meses, incluir varios meses, solo una semana, un mes completo o € rango que €
usuario desee darle.

Ingresadas las fechas y confirmada la realizacion del listado del asiento contable, €l
sistema realizara la acumulacion de cuentas, calculando asi € asiento y luego procederd a su
impresion.

Ingresos Brutos

El sistema posee la clasificacion zonal de los clientes puesto que en la ficha de éstos,
figura la provincia a la que pertenecen. Este dato va a ser usado por € sistema para la
generacion del listado de distribucion para el impuesto alos Ingresos Brutos.

Para lograr la impresion o consulta de distribucién para € Impuesto a los Ingresos
Brutos Convenio Multilateral se debe utilizar la opcidn denominada Ing. Brutos del Mend de
Subdiario de Ventas.

La legidacion indica que no todos los conceptos deben ser tomados en cuenta para la
distribucion del Impuesto, sino que discrimina entre unos u otros. Dada esta situacion el
sistema debe saber que Cuentas Contables debe incluir en € listado de Ingresos Brutos y
cuales no.

Para ello, antes de redlizar laimpresién, solicitara a operador €l ingreso de las cuentas
contables que se deben tomar en cuenta para € listado en cuestion. Estas cuentas deben ser
establecidas en rangos desde y hasta.

Luego e sistema solicitara €l ingreso de las fechas que abarcara € listado, también en
un rango desde y hasta.

Luego de ingresados los pardmetros del listado, € sistema redizara los célculos y
mostrard la distribucion en pantalla. Consultada la misma, y luego de presionar una tecla, €
sistemainterrogara a usuario pos laimpresion o no de ladistribucion consultada.

Acumulados

La opcién acumulados le permite obtener el importe acumulado de Mercaderia, IVA,
Varios, y Total, por cada tipo de responsable. (Entienda como tipo de responsable, a la
categoria de inscripto ante e AFIP, de cada cliente a que se le efectlio un comprobante de
venta).

Como datos obtendra €l tipo de comprobante de ventas, la letra del comprobante, €l
acumulado de mercaderia, € acumulado, de IVA, e acumulado de varios, y €l acumulado de
Total. Ademas por cada tipo de responsable obtendra un subtotal acumulado

Totales

El sistema puede otorgar una consulta rapida de totales por pantalla. Para ello se debe
utilizar laopcion Totales del MenU de Subdiarios.

Esta opcion presentara en pantalla los totales para el rango especificado de fechas, de
las cuatro columnas tipicas (Mercaderia, 1.V.A., Total y Varios).

Seleccionada esta opcidn el sistema solicitara un rango de fechas, primera y Ultima
fecha a tomar en cuenta para los cdlculos. Ingresadas las mismas, € sistema calculard los
totales de las columnas alavez que los muestra en pantalla.

Finalizados los célculos, sonara (si € sonido esta activado) un Beep y € sistema
esperara a que el usuario presione unatecla.

NOTA: Se debe tener presente que el acrecentamiento de IVA no
Inscripto es colocado por € sistema, para su diferenciacion, en la columna
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de varios, con lo que € 1.V.A. informado por la consulta de totales puede
diferir del verdadero I.V.A. débito fiscal, que debe ser obtenido mediante
alguno delos otros listados.

Retenciones

La opcion retenciones le permite obtener de una cuenta contable en particular, €
importe asignado a dicha cuenta en cada comprobante de cada cliente. A su obtendra un total
por cada cliente, y un total general.

Como datos obtendré el codigo de cliente y su razon social, la fecha del comprobante,
letra del comprobante, nimero del comprobante, e importe asignado a la cuenta contable en €l
comprobante.

Depurar

La opcion depurar permitird a operador liberar espacio fisico en su disco rigido. Esta
opcion debera ser gecutada cuando solo una terminal se encuentre dentro del sistema pues
demanda un determinado tiempo y requiere uso exclusivo del sistema.

Seleccionada la opcidn depurar, € sistema informara al operador de la operacién a
redizar y luego de confirmada la depuracion, el sistema solicitara a operador la fecha tope
para depuracion.

Esta fecha tope sera utilizada para borrar datos anteriores, todos los comprobantes de
ventas anteriores a dicha fecha serén borrados. La fecha puede ser modificada por € operador,
dependiendo la misma de la cantidad de datos que se deseen borrar.

Si al momento de ingresar la fecha el operador desea cancelar la operacion, debera
presionar latecla Esc.

Verificacion de Ventas

El proceso de verificacion de ventas tiene por objeto la determinacién y correccion de
anomalias en los datos de ventas consignados.

El sistema buscara anomalias tales como:

1 Comprobantes sin importes no anulados.
1 Importes sin comprobantes determinados
1 Comprobantes cuyos importes no cuadren
d Importes cuyas cuentas no existan

4 Proveedores o Clientes inexistentes, etc.

Estas anomalias pueden ser e resultado de una importacion o de un ma
funcionamiento del computador, bajones de tension, virus, etc. De esta forma € sistema
permite mantener laintegridad de los datos y su confiabilidad alin en los peores casos.

Para gjecutar un proceso de verificacion se debe seleccionar la opcidn Verificar del
Menul de Ventas y luego seleccionar la opcion verificar de la siguiente cgja de didlogo.
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ATEMCION ***

La ueréficaciﬁn de ventas buscara posibles
anomalias en los datos de los comprobantes
luego de haber reordenado los archivos.

Este proceso demanda cierto tiempo *t*¥

[Agtgltty Cancelar

Como la cgja de didogo lo indica, e proceso de verificacion demanda cierto tiempo,
dependiente éste proporcionalmente a la cantidad de comprobantes contenidos en los archivos
a verificar, es por dlo que se recomienda la realizacion de este proceso fuera de la horas pico
de taress.

Una vez confirmado el proceso de verificacidn, el sistema procederd a reordenar los
archivos y a continuacion comenzara su verificacion. En la primer linea de la ventana
mostrard los datos del comprobante que esta procesando y s halla agun inconveniente
indicard € mismo dentro de la ventana. Cada vez que la ventana se llene de datos serd
limpiada en forma automética por €l sistema.

Finalizada la verificacion, y si ocurrieron errores, el operador tiene la posibilidad de
ver dichos errores en pantallay ademas de imprimirlos para su correccion.

Erroreszs de Verificacidn

Han ocurrido 355 errores.
Desea imprimir la lista de los errores.

Uer Continuar

Para imprimir la lista de errores se debera seleccionar la opcion Imprimir, para ver los
errores en una ventana en pantalla la opcién Ver, o bien la opcién continuar para volver a
menu de ventas.

Si se selecciona la opcidn ver, € sistema presentard una ventana en la que se indican
los errores encontrados.

— Errores de Uerificacidn
A8.786 /1995 AAAA-ABRAR2Z?7? No cuadra

|a8.-86 719295 ARAE-AABAR2?7? No existe el cliente referenciado

A8.-86 1995 AABA—ARAAA278 No existe el cliente referenciado

j|98/86 /1995 ABHO_BBUAB29? Mo existe el cliente referenciado
08861995 BPOH-HABBAA3IAA No existe el cliente referenciado

A8.-86-1295 AAAA-ABAAA3AL No existe el cliente referenciado

A8.-86-1995 ARAA-ABAAA3AZ No existe el cliente referenciado

(87861995 AAAA-ARAAA3A3 No existe el cliente referenciado

137861995 ARBE-ARAAA3A4 No existe el cliente referenciado

17./86-1995 AABE—BBAAA3AS No existe el cliente referenciado

23061995 BBAH—BPEAR3IBL Mo existe el cliente referenciado

29061995 B0AH-BDPBAR3IBY Mo existe el cliente referenciado
Movimiento: 17 Guenta contahle 3.144 INEXISTENTE

Movimientos: 17 Guenta contahle 3.144 INEXISTENTE

Los datos de los errores encontrados en el proceso de verificacion pueden ser utilizados
en conjunto con € listado de control para solucionar |os mismos.
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