COMPRAS

El proceso de compras abarca todo € movimiento de ingreso de mercaderias y la
registracion de comprobantes que realizan las empresa proveedoras, asi pues incluye en este
proceso el pasgje de remitos, actuaizacion de stocks, cuentas corrientes, ingreso de compras
de gastos, etc.

Una vez seleccionada la opcion compras, se presentara un menu que le permitira a
operador realizar las distintas tareas de compras.

Comprasde Mercaderias o Insumos Vs. Compras de Gastos

Se produce una ldgica diferenciacion entre lo que son compras de bienes que por ende
requieren una actualizacion del stock y lo que son compras que representan gastos como por
gemplo honorarios y que no requieren una actualizacion de stock.

Para e primer caso, se debe utilizar la opcién Facturacion, mientras que para €l
segundo caso se debe utilizar la opcion Gastos.

Facturacion

La opcidén Facturacion, permite ingresar comprobantes tales como Facturas, Remitos,
Notas de Crédito o Déhito los que actuaran directamente sobre la cuenta corriente del
proveedor respectivo y que segiin lo indique el usuario podrén actudizar o no el stock.

La opcidn de Facturacion en Compras, una vez seleccionada, le permitird a operador
marcar las operaciones y/o tipo de comprobante que ingresard a sistema, para ello deberd
responder una serie de preguntas que se relacionan entre si en forma excluyente.

Opciones
Actualiza el Stock <53~/M>: H 5i
Hctqaliza Costos.. <S5/M>: H 51

Remito..ceeccnnnns C8/M>: Mo
Factura....---o..- L8 /N>: g1
Mota de Dehito.... <3~-M>:

Mota de Credito... <5~/MN>:

Esta relacion excluyente se da entre comprobantes que no pueden actuar juntos como
por eiemplo Nota de Débito y Nota de Crédito o bien Nota de Débito y Factura, etc.
Actualizacion de Stocks
Si se activa la actualizacion de Stocks, cada item que se ingrese en € comprobante
volcado, incorporarala cantidad a stock.
Actualiza Costos
La actualizacién de Costos, implica que € costo del producto que se adquiere sera
reemplazado en su ficha por e valor del precio unitario del comprobante que se ingresa.

Datos Fijos del Comprobante

Una vez seleccionado € comprobante a volcar y las tareas que se deben realizar con €
mismo (actualizacion de cotos, etc.), y a confirmar los mismos, € sistema presentara una
pantalla similar ala de ventas en la que se deben ingresar en primer término los datos fijos del
comprobante.

Los datos fijos del comprobante son € cddigo de proveedor, fecha del comprobante,
nimero y letra del mismo, y observaciones.
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= Facturas - fctualiza el Stock v el Costo (Proveedores)

Proveedor.: 0231 ABAD ¥ CIA 1770272000
Factura HO: 1- 3250 Letra: A
Observa...: - o .

firticulo: U603 1152 EIIPI]TI]S HF PUC [:ﬂI'E I_ISII
Cantidad: ) Precio:

=S

Mercaderla 1.4 H7.50
I 3= 7

Ingresados los datos fijos, € sistema verificard la existencia previa del comprobante y
en caso que el mismo ya fuera ingresado, alertard a operador de tal situacién, quedando a
criterio de este el accionar a seguir.

Datos Generales (Cantidades, Precios, etc.)

Ingresados los datos fijos, se pasa a sector de datos generales o datos del Scroll del
comprobante.

El accionar a seguir es précticamente el mismo que en ventas, primero se selecciona €l
articulo, luego se indica la cantidad que se compra y luego € importe o precio de costo
unitario de cada item.

El sistema calculard € total de cada linea, multiplicando la cantidad por € precio
unitario y esperard el ingreso de un nuevo item.

Para finalizar e comprobante y pasar a ingreso de los totales del comprobante se
debera presionar latecla Esc.

Totales del Comprobante

Para volcar € total del comprobante, €l sistema precalculard el mismo y lo informard,
imputandolo a la cuenta contable especificada en € configurador como cuenta mercaderias.

Si d total de Mercaderia por una cuestion de diferencia de redondeos o por cuaquier
otro motivo difiere del total mercaderias que se indica en e comprobante que se esta
volcando, €l total calculado por e sistema debe ser reemplazado por el importe que figura en
el comprobante.

Luego, confirmado €l total mercaderias, e sistema calculara el importe relativo a IVA
y lo imputara ala cuenta IVA indicada en €l configurador de gestién. Al igual que el importe
de mercaderias, s e importe de IVA caculado por € sistema difiere del consignado en el
comprobante, el importe calculado debe ser reemplazado por este dltimo.

Para finalizar el sistema calculara el total del comprobante en funcion de la sumatoria
de Mercaderias e lva, importe que debe coincidir con € indicado en el comprobante y de esta
formasefinaliza el pasgedel comprobante en cuestion.

El total del comprobante no coincide con € calculado, ¢, Por que ?

Si el total del comprobante no coincide con € total que e sistema calcula, pueden darse
dos situaciones, la primera que € total del comprobante origina estuviera mal sumado, o bien
gue &l comprobante original incluya otros importes no detallados con anterioridad.
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Si se da € dltimo caso, es decir que e comprobante incluye importes que alin no has
sido detalladas, debe reemplazarse el total del importe calculado por e sistema por € que
figuraen e comprobante y confirmarse este Ultimo presionando Enter.

El sistema verificara entonces que la sumatoria Mercaderia + lva no forma €l Tota y
abrird una sub-ventana para imputaciones mltiples en la pantalla.

En esta ventana, se solicitara €l ingreso de los datos complementarios para cuadrar €l
comprobante que se estd ingresando. Asi, el operador deberd indicar en primerainstancia en
que columna del subdiario desea colocar € dato, luego la cuenta contable ala que lo imputara
y luego e importe. En los casos en que se seleccione la columna varios, se permitira también
al operador € ingreso de una descripcion.

Ingresados estos importes y cuando el comprobante cuadre, € sistema cerrara
automaticamente la sub-ventana de imputaciones y solicitara la confirmacion del ingreso del
comprobante.

Notas: Obsérvese que en e borde inferior derecho de la sub-ventana de
imputaciones figura el faltante de importe a compensar con la o las
imputaciones a redlizar y en el borde inferior izquierdo se indican las
teclas que para esta ventana estan activas.

Cuantas imputaciones se pueden hacer ?

No hay un limite establecido para la cantidad de imputaciones que se pueden redlizar
en la sub-ventana de imputaciones, € sistema seguird aceptando entradas (positivas o
negativas) hasta que el comprobante cuadre.

= Detalle de Importes de Compras
Tipn:cara it

Imputacidn: B8 RETEMCIOHES IMPUESTD A LOS IHG.BRUTOS
Detalle...: o

Importe...: .00

Imputacion automética de Pedido de Compras

Si esta cargando una factura 0 un remito de un proveedor, y posee mercaderia
solicitada mediante Pedidos de Compras, €l sistema le avisard de tal situacion y le desplegara
una ventana con las siguientes opciones

Hay pedidos pendientes de imputacion.

UBTFRIE Inputarles Ignorarles

Si elige la opcion Mostrarlos, se desplegara una ventana con los pedidos que poseen
mercaderia pendiente de entrega y que la misma coincida con la mercaderia que se et
vendiendo o remitiendo.
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Si elige Imputarlos € sistema imputara la mercaderia a los pedidos més vigjos que ain
estén pendientes de recepcion, y actualizara en la ficha de los articulos la cantidad pendiente
de recepcion.

Si elige Ignorarlos, el proceso de imputacion automética no se efectuard, y los pedidos
seguirén pendientes de entrega.

I ngreso de Comprobantes de Gastos

Para volcar comprobantes de gastos, es decir aguellos que no se refieren a la
adquisicién de articulos de stock ni afectan una cuenta corriente de proveedores, se debe
seleccionar la opcidn Gastos del Ment de Compras.

Opciones

Factura........u.. L8/N>: gi
Mota de Dehito.... <S5~/N>: Mo
Hota de Credito... <S~/H>: Mo

Seleccionada la opcion Gastos, el sistema interrogard a operador por € tipo de
comprobante a volcar, nétese que no se permite aqui € ingreso de remitos dado que no se trata
de adquisicion de mercaderias.

Datos Fijos del Comprobante

Una vez seleccionado € comprobante a volcar, € sistema presentara una pantalla
similar a la de facturacion (pero sin detalle de items) en la que se deben ingresar en primer
término los datos fijos del comprobante.

Los datos fijos del comprobante son € cddigo de proveedor, fecha del comprobante,
nimero y letra del mismo, y observaciones.

Ingresados los datos fijos, € sistema verificard la existencia previa del comprobante y
en caso que el mismo ya fuera ingresado, alertard a operador de tal situacién, quedando a
criterio de este el accionar a seguir.

Detalle del Comprobante

Ya que se trata de un comprobante de Gastos y no se ingresan items, la seccion de
cuerpo de comprobante (cantidad, articulos, etc.) no se solicita y se pasa directamente a la
asignacion de importes a columnas.
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= Ftacturas de Iia:_:_l:n

Pravecdor HE_ ENESUR §_n_
Feehdo o .oo. 2
Factara He___: 039 [ GEANEG

Emwin & Cha.Bie.: B Fi
Ubservaciones: i

Indicacion de la Columna a Asignar

Para asignar un importe a una columna, se debe indicar la columna, lo que se redliza
mediante la inicial de la columna, es decir M para Mercaderias, | paralva, T para Total o V

para Varios.

1 Betalle de Tnpartes do Eonpras

lnpuiacion: [ PEOUEEDIRES

Betalle...: [ N T

Imparie...c B8
1 H:'II'|1 ?I:ﬂll
I 3111 1#1.00

Ese=bim | Cfel Mel=Boere | [l

Imputacion

Luego debe asignérsele una imputacion contable, el sistema mostrard por defecto la
imputacion contable establecida en el configurador de gestion, la que puede ser modificada

por € usuario.

Descripcion

En los casos en que se esté volcando un importe a varios, se puede entonces ingresar

una leyenda descriptiva del origen de dicho importe.

Importe

Al fin, el ultimo dato aingresar es el importe.

Cuando € sistema compruebe que e comprobante a ingresar cuadra, entonces cerrara
la ventana de imputaciones y solicitard confirmacion del ingreso. Para dicha verificacion

calcularalasiguiente formula:

Anulacion del

Mercaderia + VA + Varios = Total

pasaj e de un Comprobante de Compras

Para anular el pasgje de un comprobante de compras, se debe utilizar la opcién Anular

del Menu de Compras.

Upciones de Anulacion de Lompras

Fecha del Comprobante .: IFENZE2000

Tipo de Cpte. <B/F/D/C>: F Factura

Codigo de Proveedor....: | 006%& ABERTURAS M.S.
Letra del Cpte. <ASBSC>: A

Himero del Comprobante.: FOEL- 1235
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Luego se deben ingresar |os datos relativos al comprobante que se desea anular, paralo
que se debe indicar la fecha, € tipo de comprobante (Factura, Remitos, Nota de Débito o
Creédito), codigo de proveedor, y letrasy nimero del comprobante.

Ingresados los datos, € sistema buscard el comprobante solicitado y s 1o encuentra lo
presentard en pantallay solicitard confirmacion de la anulacion.

Una vez confirmada la anulacién, €l comprobante serd borrado del sistema y no
figurarden e subdiario, a diferencia de la anulacién en ventas.

La anulacion procedera también con todas las operaciones generadas en €
comprobantes exceptuando los cambios de costos unitarios en los articulos, esto quiere decir
que s e comprobante actualizd stock, la anulacion también lo hard y si fue a una cuenta
corriente, dicho movimiento en la cuenta corriente desaparecera.

Autorizacion de pagos a proveedores

El sistema le brinda la posibilidad de autorizar o0 no &l pago de una factura de compras.
Dicha autorizacion puede ser establecida de las siguientes maneras:

Pendiente Pendiente de autorizacion
Aceptada Autorizada su pago
Aceptada Parcial Autoriza en forma parcial (puede darse e caso

que halla mercaderia dafiada)

Acepta en Pago Establece que se puede autorizar en e momento
del pago
Rechazada No autorizada para su pago
— Ferliodo a abarcar
Desde proveedor: | 1 METRD GAS 5
Hasta proveedor: 662 TODOCOPIA S.R.L.

Desde que fecha: D1A02/2000
Hasta que fecha: 1F£02F2000

— Estade
Pendiente........ B 51 ficeptada en pago: H He
ficeptada........- H Ho Rechazada.......- H Ho
ficeptada parcial: H Ho
—— Identidad
Filtra identidad: H He Identidad: PABED
—— Fecha de fAprobacion
Filtra Fecha Ap.: || Ho Desde fecha aprobacion: [FFDZEZ00D

Hasta fecha aprobacidn: 17£0ZF2000

El sistema le brinda posibilidad de autorizar el pago de un comprobante en tres
momentos di stintos:

Al cargar lafactura de compra

A posteriori de la carga de la factura de compra, mediante la opcion Autoriza del mend de
Compras (Opcion que se esta describiendo)

En e momento de imputar el pago a una factura de compra, si esta no ha sido autorizada
aln, permite en ese instante su autorizacion.

Autorizaciion

Estado <0-%>.........- @ MfAceptada en Pago
Bbservacion........... HitoFizada por Jose Perez
Fecha de futorizacidn: /70252000

Capitulo XX — Pagina 6



Como determinar que comprobante no ha sido autorizado ?

El sistema le brinda la posibilidad de emitir informes de los comprobantes de compras
gue ain no han sido autorizados para su pago. Para poder acceder a dicho informe, seleccione
la opcidn Autoriza del meni de Compras, luego seleccione la opcidn Listados y por dltimo la
opcion Pendientes.

El listado de pendientes de autorizacién puede ser acotado por rango de proveedores y
rango de fechas, como se muestra a continuacion

Hasta proveedor: _'351 TODOCOPIA S.R.L.
lesde que fecha: [ED2SF000

Periodo a abarcar
Desde proveedor: 1 METRD GAS SA
Hasta que fecha: Y7/02/2000

Informes/ Identidad / Proveedor / Fecha de autorizacion

Existen otros listados Utiles relacionados con la autorizacién de las facturas de
compras. Dichos informes se encuentra en € ment de listados dentro de la opcidon
Autorizacion (La misma se encuentra dentro de la opcion Compras del mend principal). A
continuacion se detalla el objetivo de cadainforme:

Identidad Emite un informe ordenado por laidentidad (Nombre) de
la persona que autorizo e pago

Proveedor Emite un informe ordenado por proveedores

Fecha Auto. Emite un informe ordenado por fecha de autorizacion

Consultas de Compras

Mediante la opcién Consultas del Menld de Compras se pueden redlizar distintas
consultas sobre los datos de los comprobantes de compras ingresados a sistema.

Consulta de Comprobante

Para consultar un comprobante debe seleccionar la opcion Comprobante del Ment de
Consultas y luego indicar todos los datos del comprobante, 10s mismos que se requieren para
su anulacién, es decir, Fecha, Tipo de Comprobantes, Proveedor, Letra y Numero del
Comprabante.

Ingresados estos datos y ante la existencia del comprobante, € sistema procedera a
mostrar el mismo en la pantalla.

EMPRESA DE PRUEBA Consola H2 1
Consulta de Facturas de Froveedores

Proveedor_: 602 ZOHn 5 S_n. 20/1152002
Factura HO2: 0000-00000002 Letra: A
Observa...:

1151 ZAPATOD HD PUC PHUS}“H.GH'
|I|| ||'|| II T T
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Consulta por Fechas

Si desea saber que comprobantes se han volcado a sistema en un lapso de tiempo, debe
recurrir alaopcion Fechas del Men( de Consultas.

Seleccionada esta opcion, deberd indicar €l periodo a consultar mediante las fechas
desde y hasta, y luego que tipo de comprobantes desea visualizar, marcando a cada tipo como
Si oNo.

Ingresados los parametros, € sistema presentara una lista de todos los comprobantes
incluidos en € lapso de tiempo indicado.

Consulta de Compras por Fechas
Iy IMHPRUEAN RO R

re & - R.B.P.L.
2070672002 | W/Deb. # DOOD-DOODOODZ 315 - A.B.P.C. Sa
2070672002 | Fact. & O0OD-0O000001 315 - A.B.P.C. SA
2070672002 | Fact. A OO00DD-000D0DO2 315 - A.B.P.C. SR
2070672002 | Fact. A OO0DO-D0O000OO2 602 - ZOHA 5 S.p.
20/0672002 | Fact. A OO00D0-0000D0D03 315 - A.B.P.C. SA
2070672002 | Remito  OOOO-00000001 1 - METRO GAS Sa
2070672002 | Remito  OOOO0-00000001 315 - A.B.P.C. Sn
2070672002 | Remito  OOOO-00000001 602 - ZOHA 5 S.p.
2070672002 | Remito  OO000-0000000% 315 - A.B.P.C. SR
2170672002 | Fact. A DO0DO-00O000O01 315 - A.B.P.C. SA
2170672002 | Fact. A O00DO0-00000D02 315 - A.B.P.C. SA
2071172002 | Fact. # O00D-0O0DO0O01 35 - A.B.P.C. SA
2071172002 | Fact. @ 0O00D-0O0DOODZ 602 - ZOHA 5 S.4.

Consulta de Comprobante por Proveedor

Es factible también ver todos los comprobantes que se han volcado de un determinado
proveedor en un rango de fechas determinado.

Asi, pararedizar esta consulta, deberd seleccionar la opcidn Cpte. Por Prov. del Menu
de Consultas y luego indicar el codigo del proveedor a consultas y e rango de fechas que
deberd abarcar la consulta.

Indicados estos datos, € sistema presentara una ventana con las fechas y nimeros de
los comprobantes emitidos para dicho proveedor entre las fechas indicadas.

Si se desea visudizar cuaquiera de dichos comprobantes en pantalla, bastara con
seleccionarlo y presionar la tecla Enter, con lo que e sistema procederd a presentarlo en
pantalla.

Consulta de Compras qu Proveedores
Comprobante Letra Tipo Total

j001-00000568
2040172001 (0001-00000526
044012001 (0001-000407%51
08/01/2001 (0001-00040881
110172001 (0001-00041075
1840172001 (0001-0004138%
0540172001 (0001-00001701
2640172001 (1015-000790438
MA01/2001 (000400015682
0640172001 (0004-00017510
08401/2001 (0004-00017560

-2 - -3 -2 -4 -3 -3 -J

Consulta de Articulos

Es factible también realizar consultas de los articulos que cada Proveedor provee, para
ello debe seleccionar l1a opcion Articulos del Men( de Consultas.

Una vez seleccionada dicha opcion, € sistema presentara una ventana en la que se
deben ingresar |os parametros de la consulta, desde y hasta proveedor, desde y hasta articulo y
desde y hasta fecha para delimitar un periodo de andlisis.
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Ingresados estos parametros e sistema buscara todos los movimientos en e lapso de
tiempo indicado y agrupara las compras por proveedor y dentro de los mismos por articulo,
informando asi que articulos entregd cada proveedor, que cantidades de cada uno de ellos, y a
quevalor.

Consulta de Compras
Por Proveedores
T 1 | ETPCTON 11

1 - HETRO GAS Sa
56

1151 ZAPATO HD PUC P 1.000 100.00

h 1) IJIs T

) 18 CREMA PARA EMPAQUE 12.000 28.40
178 CREMA PARA EMPAQUE &.000 B85.80

h . DO | |

) 518 COMTRAFUERTES DE SO i200.000 1,365.00
218 CONTRAFUERTES DE S0 1300.000 403.00

h I b D1

) 526 0JALILLOS 750 MARROM in.ono 315.00
h i 0o 1!

Sl CORDOHES HE 150 60.000 5a0.00
1. O I

Consulta de Articulos por Articulos

Es factible también realizar consultas de los articulos que cada Proveedor provee,
agrupadas por articulos, para €llo debe seleccionar la opcién Art. x Art. del MenU de
Consultas.

Una vez seleccionada dicha opcion, € sistema presentara una ventana en la que se
deben ingresar |os parametros de la consulta, desde y hasta proveedor, desde y hasta articulo y
desde y hasta fecha para delimitar un periodo de andlisis.

Ingresados estos parametros e sistema buscara todos los movimientos en e lapso de
tiempo indicado y agrupara las compras por proveedor y dentro de los mismos por articulo,
informando asi que articulos entregé cada proveedor, que cantidades de cada uno de ellos, y a
quevalor.

Consulta de Compras
figrupado por fArticuloes
1 )

- GUANHTES DE PUC ROJO PURD LARGO

588
2670172001 524 GALPA S.R.L. 30.000 5.10

T

: ~MEDIR " p
1770173001 478 MATER 41.200 515.00

: — GUAH i RIEET.UR _AHAL
M/0172001 432 GTES DE SEG.IHDUST. i20.000 1,231.00 |
M/01/72001 432 GTES DE SEG.IHDUST. 120.000 168.00

21701752001 432 GTES DE SEG.INDUST. 35.000 157.50

v

49| — GUAN “AHAR.REF.F P i
2370172001 432 GTES DE SEG.IMDUST. 600.000 1,026.00
23401732001 432 GTES DE SEG.IHDUST. 360.000 1,008.00

T

bl - bUA | -H h . R -F o g
1070172001 %32 GTES DE SEG.IHDUST. 600.000 on.on

Listados de Compras

Por impresora se pueden aobtener los siguientes listados en base a los datos de las
compras efectuadas.
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Listado de Compras por Articulo

Si seleccionalaopcion Articulos, € sistema generara un listado en € que informaré los
articulos provistos por cada proveedor, agrupados por proveedor, e indicando en que
comprobante figura cada cantidad.

Una vez seleccionada esta opcidn, el operador podra definir los rangos de proveedores,
articulos y fechas.

Listados de Comprobantes por Fechas

El listado de comprobantes por fechas, permite obtener un resumen de todos los
comprobantes que han sido incluidos en el rango de fechas indicada por € usuario.

Listados de Comprobantes Articulo x Articulo

Esta opcion generara un listado de comprobantes de los articulos que cada Proveedor
provee, agrupado por articulos

Una vez seleccionada esta opcion de listado, el operador debera definir los rangos de
proveedores, articulos y fechas paralaemisién del mismo.

Subdiario IVA Compras

Para el mangjo del subdiario de IVA compras, se requiere la seleccién de la opcidn
Subdiarios del Menu de Compras.

Esta opcidn provee idénticas funciones a las que provee la opcién Subdiarios del Menu
de Ventas, alas que incorpora la renumeracion interna de comprobantes, y la generacion de
archivo de exportacion para Resolucion General 1258.

Dado que € resto de las operaciones con subdiarios en compras son idénticas a las
provistas por la misma opcion en ventas, dirijase al capitulo de ventas para mayor informacion
sobre las mismas.

En dicho capitulo se explicaen detalle laimpresion de subdiarios, las consultas, etc.

Renumeracién de Comprobantes

Algunas empresas suelen colocar un ndmero interno a cada comprobante de compras
que se vuelca ad sistema.  Este nimero puede colocarse en forma manual al ingresar cada
comprobante o en forma automética para un rango de fechas.

Para renumerar los comprobantes en forma automatica, € sistema utiliza la opcién
Renumera del Men( de Compras. Seleccionada esta opcidn, se debe ingresar € rango de
fechas de los comprobantes que se quieren renumerar, y luego indicar e primer nimero a
colocar.

Ingresados estos datos, € sistema comenzard la enumeracion, indicando tal proceso en
pantalla e informando a finalizar € primer y dltimo nimero generado.

Exporta Resolucion General 1258

Algunas empresa deben informar ante e AFIP los comprobantes de compras
registrados. Para tal efecto se creo esta opcidon que permite generar un archivo en formato
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ASCII con lainformacion solicitada por la RG 1258. El archivo generado podra ser importado
luego por € programa del AFIP denominado STECNICO.

Para que la exportacién-importacion tenga éxito, los formatos del archivo a exportar e
importar deben coincidir. Por tal motivo se provee de una opcion denominada Edicién Tabla,
que le permitira parametrizar |os parametros del archivo a exportar.

TABLA RES_125%

PERIODD DE IMPUTACIOH
TR AR

CUIT EMISOR

TIPD COMPROBANTE

HUMERD COMPROEAHTE

IMPORTE HETO GRAVADD

ALIGCUOTA DE IVA

IUA CREDITO FISCAL FACTURADD
Iva BHEDITH FISBRL COMPUTABLE

Para modificar alguno de los pardmetros de posicién simplemente seleccione e campo
mediante |as teclas de cursor y presione Enter.

El sistema le permitira editar los valores DESDE y HASTA y por cdculo obtendra la
LONGITUD.

e pIEi0iH @@ labla KES_12% ————m—————
Campo.: PERIﬂﬂﬂ DE IMPUTACIOH

Desde.: | 1
Hasta.: [

Para generar € archivo de exportacion seleccione la opcidn Exportacion del mend
Exporta RG1258. Debera informar € rango de fechas a procesar, € directorio donde desea
ubicar €l archivo de exportamon y por ultimo e nombre que le demaasgnar adicho archivo.

EXPORTACION A RG 1258
Comprobantes a exportar

Desde: MFIIFZ002 Uiernes 1 de Moviembre de 2002
Hasta: 2041142002 Miércoles 20 de Hoviembre de 2002
Indique directorio y archive destino

Directorio: BE \gﬂvﬁlIP\EESTIﬂH\ﬁESTIﬂH\PHHiBN\

firchivo...: CPTE1102

Comunicacién con DGI CITI delascompras

Para generar los datos a informar a sistema DGI CITI en funcién de las compras,
dirijase a Capitulo de Comunicacion con DGI CITI.

El manegjo de la comunicacion de la informacion de ventas y compras a sistema DG
CITI esidéntico.

Nota: Como informacion complementaria deberialeer la RG 4056/95 de la
D.G.I. y sus modificatorias o aclaratorias posteriores.

Como puedo buscar importes en compras ?

Dentro de la opcidn de Consulta del Mend de Compras, existe la opcion Buscar la cua
permite como su nombre lo indica, buscar importes en un periodo dado. A su vez se puede
acotar la busqueda a un rango de importesy s 1o desea a una cuenta contable.
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— Bisqueda de Informacidn
Desde gue Fecha: TH.-82.2000
|Hasta gue Fecha: B8%-,82/200808

Busca Importes 8
Importes Entre: 108888 v 18888680 . A8

Busca Columna: = I

Busca Imputacidn H
Cuenta =

Como resultado del andlisis realizado en la blisqueda, € sistema desplegara en pantalla
una ventana con los comprobantes que coinciden con la blsgueda solicitada.

Gt;npr-ulmrltua Uhicados
nnprahante InpnrEte

ipin Gl 1ans

—
all F H HAH1AAKAL J44 1. BLM Ziluﬁﬁ #m' i
AH-H2-2AAA A AAA1ARAAL 345 6B9E (21420 Tua T
LR 2HAA |A AHELAEEAL 344 LAl 1121l Tt ]
IR /2AAA R AAR] ARBAAL 345 F1860 e 148
R 2HAA |A AREL AEEAL 345 21420 lisa 148
A /2AAR A AAR] ARAAL 345 11Z10 Tk 148

Si presiona la tecla ENTER en aguno de los registros que presenta la ventana, €l
sistema le mostrara en pantalla el comprobante con todos sus detalles

Depurar

La opcion depurar permitird a operador liberar espacio fisico en su disco rigido. Esta
opcion debera ser gecutada cuando solo una terminal se encuentre dentro del sistema pues
demanda un determinado tiempo y requiere uso exclusivo del sistema.

Seleccionada la opcidn depurar, € sistema informara al operador de la operacidn a
redizar y luego de confirmada la depuracion, el sistema solicitara a operador la fecha tope
para depuracion.

Esta fecha tope sera utilizada para borrar datos anteriores, todos los comprobantes de
compras anteriores a dicha fecha serdn borrados. La fecha puede ser modificada por el
operador, dependiendo la misma de la cantidad de datos que se deseen borrar.

Si al momento de ingresar la fecha €l operador desea cancelar la operacion, debera
presionar latecla Esc.

Verificacion de Compras

El proceso de verificacion de compras tiene € mismo objetivo que € proceso de
verificacion de ventas (Determinacion y correccion de anomalias en los datos de compras
consignados) ver Verificacion de Ventas para mas detalle.
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