
Capítulo XXIV – Página 1

UTILITARIOS DEL SISTEMA

Dentro de los utilitarios del sistema encontramos una serie de herramientas que
permiten al usuario realizar operaciones sin necesidad de que sean a través del D.O.S. u otros
utilitarios y obtener ayuda inmediata sin necesidad de acceder al manual.

Uso de la Ayuda - F1

Para utilizar la ayuda del sistema, deberá seleccionar la opción Ayuda del Menú de
Utilitarios o bien utilizando la tecla de Función F1.

Al seleccionar la opción ayuda o presionar F1, aparecerá una ventana en pantalla.  En
la parte derecha de la misma, encontrará la descripción de las teclas que se utilizan dentro de
la ayuda, y sobre el lado izquierdo los ítems sobre los que se puede obtener ayuda.

Cada vez que se seleccione un ítem de ayuda determinado el sistema mostrará en el
borde inferior de la ventana los temas relacionados al mismo y la ayuda en la ventana.  Para
desplazarse dentro de la ventana puede utilizar las teclas del cursor.

Uso de la Calculadora - F10

La calculadora puede ser activada por la opción Calculadora del Menú de Utilitarios o
bien por la tecla de Función F10.

La calculadora le permitirá realizar operaciones de suma, resta, división, multiplicación
y cálculo de porcentaje.

Funciona de la misma forma que una calculadora de escritorio, es decir que el signo no
precede al número sino que se coloca a posteriori.

Cómo se realiza una suma ?

Para sumar basta con entrar el primer operador, presionar la tecla + (más), ingresar el
segundo operador y luego presionar la tecla = (igual).  En caso que la suma sea encadenada o
de varios operadores, en lugar de la tecla = (igual) deberá presionar la tecla + (más) y en el
último operador ingresado presionar la tecla = (igual) para dar por finalizada la suma.

Cómo se realiza una resta ?

La resta es similar a la suma, se ingresa el primer operador, se presiona la tecla + (más)
y luego de entrar el segundo operador se debe presionar el signo - (menos).  Con esto se indica
a la calculadora que el primer número es positivo y que el segundo resta del primero.

Cómo se realiza una división ?

Para comenzar a dividir un número por otro, primero se debe ingresar el divisor, luego
presionar la / (barra de división) y luego ingresar el dividendo y presionar la tecla = (igual).

En caso que e fuera a efectuar una operación encadenada, donde participe una división,
se debe presionar la tecla = (igual) luego del segundo operador y continuar la operatoria.

Cómo realizar una multiplicación ?

En este caso como en el anterior, se entra el primer número, se presionar el * (asterisco
o signo por) y luego el segundo número y la tecla = (igual).

Cómo elevar a una potencia ?
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Se ingresa el primer operador o sea la base, luego se debe presionar la tecla ^ (acento
francés) y después se ingresa el exponente, por último debe presionar el signo = (igual).

Cómo se utiliza la memoria ?

Para pasar un número a la memoria o adicionar un número a la misma se debe utilizar
la tecla M (memoria).

En el segundo totalizador que aparece en la calculadora se muestra el total de la
memoria.

Cómo se manejan los decimales ?

Se pueden manejar distinta cantidad de decimales y colocar o no separador de millares
cuando la calculadora utiliza dos decimales.

La variación de decimales se realiza a través de la tecla D (decimales), cada vez que se
presiona la tecla D, la calculadora incrementa en 1 los decimales hasta llegar a cuatro, donde
comenzará con dos decimales nuevamente.

Cómo apagar la calculadora ?

Para apagar la calculadora y retornar al lugar del sistema desde donde fue invocada
solo debe presionar la tecla ESC (Escape).

Se puede mover la calculadora por pantalla ?

Sí, para mover la calculadora utilizar las teclas del cursos, de este modo el usuario
puede mover la calculadora para poder visualizar los datos que figuran detrás de la misma.

Como visualizar la cinta de control ?

La calculadora registra en una cinta virtual los datos que se ingresan. Si desea
visualizar la cinta de control, presione la tecla “V” (V=Visualizar), esta tecla mostrara en
pantalla al lado de la calculadora, la cinta virtual. La ventaja de esta opción de visualizar la
cinta es que permite desplazarce por la misma mediante las teclas de cursor. Si desea imprimir
la cinta de control presione la tecla “P” (P=Print). Si presiona la tecla “T” la cinta de control
se mostrara dentro de la misma calculadora.

El Almanaque - F9

El Almanaque con el que cuenta el sistema puede ser activado mediante la presión de
la tecla de Función F9 en cualquier momento o bien seleccionando la opción Almanaque en el
Menú de Utilitarios.

Activado, aparecerá en pantalla el Almanaque correspondiente al mes de la fecha en
curso, en dicho almanaque aparecerá resaltado el día de la fecha y en distinto color los días
domingo.

Para cambiar el almanaque se pueden utilizar las siguiente teclas.

TECLA OPERATORIA
+ Incrementa un año
- Decremento un año
* Agrega 1 al mes actual.
/ Resta 1 al mes actual
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> Incrementa un año
< Decremento un año

Se puede movilizar el Almanaque ?

Sí, al igual que cualquier ventana, el Almanaque puede movilizarse en pantalla, para
ello debe presionarse la tecla SCROLL y luego ubicar el almanaque en la posición deseada
utilizando para ello las teclas del cursor y volver a presionar SCROLL para fijarlo en dicha
posición.

Se puede visualizar más de un Almanaque ?

Sí, pueden visualizarse tantos almanaques como espacio libre quede en pantalla.  Para
hacer aparecer un nuevo almanaque presione la tecla F9, el nuevo almanaque aparecerá sobre
el anterior, luego presione SCROLL y movilice el almanaque por pantalla para que ambos
queden a la vista y vuelva a presionar SCROLL.  Esta operación puede repetirse tantas veces
como almanaques desee visualizar.

Cómo se saca el almanaque ?

Para dar por terminado el uso del almanaque, se debe presionar la tecla ESC, si hay
más de un almanaque en pantalla, se debe presionar la tecla tantas veces como almanaques
haya.

Múltiples Utilitarios

Debido a la tecnología utilizada en el diseño y en la programación del sistema, es
posible la utilización de varias herramientas al mismo tiempo.

Esto es que estando utilizando el Almanaque puede invocarse a la Calculadora, a la
Ayuda, etc.

Solo algunas teclas de función son cerradas, es decir que no permiten invocar otras
herramientas.
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