TABLASDE TECLAS

A continuacion se resumen en tablas las diferentes funciones que toman

dentro del sistema.

las teclas

ACCIONAR DE LASTECLASEN UNA VENTANA

TECLA ACCION
ENTER ¢ Selecciona el dato iluminado o marcado.
ESC Cancela la seleccién de datos
INS Posibilita el agregado de un nuevo dato alos delalista
DEL Borra €l dato iluminado o marcado.
BACKSPACE ¢ Posibilitala modificacion del dato iluminado o marcado.
TAB & Activa el sistema de busqueda.
CURSORARRIBA A | lluminalaopcion anterior alaactual.
CURSORABAJO W [ |luminalaopcién posterior alaactual.

LETRA O NUMERO

Busca un dato que coincida con laletrao niimero
presionado.

SHIFT-TAB

Permite modificar el orden de visualizacion de los datos

BARRA
ESPACIADORA

Marca o desmarca un dato cuando hay seleccion multiple

ACCIONAR DE LASTECLASEN LA EDICION DE DATOS

TECLA FUNCION
Y Borratodalalineaaladerechadel cursor
AT Borralapalabraaladerechadel cursor
U Restaura la linea borrada
NS0 Mueve el cursor un caracter alaizquierda
"Do® Mueve el cursor un carécter aladerecha
"Fo"® Mueve el cursor unapalabraaladerecha
AAONA Mueve el cursor unapalabraalaizquierda
"V Activa/ Desactiva el modo de insercién
INS Idem a”V
ESC Cancela el alta o modificacién
' Permite colocar un tilde ortogréfico
Permite la creacion de una U o una ii ambas con diéresis
~ Permite crear una efie
= Mueve el cursor unalineaarriba (idem flecha cursor arriba)
X Mueve el cursor unalinea abajo (idem flecha cursor abajo)
Del Borraun caracter
Back Spaceo U Borrael carécter alaizquierdadel cursor
"G Borra el caracter del cursor
ENTER Confirmala entrada de datos.
TECLASDE FUNCION
UTILIZACION GENERAL Y ESPECIFICA
TECLA UTILIDAD
F1 Ayuda
F2 Reporte de Memoria, Impresora, etc.
F3 Activacion - Desactivacion de Sonido
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F4 Modificacién de lalmpresora Activa

F7 Menu de Correccion (Ventas, Compras, Caja)
F8 Ejecucién de un Comando Externo

F9 Almanaques

F10 Calculadora

Pasaje del Ingresos a Egresos (* 1)

Finalizacién de la Planillade Caja (* 1)

* 1 - Teclas configurables

Capitulo XXVI — Pagina 2



	INICIO

