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TABLAS DE TECLAS

A continuación se resumen en tablas las diferentes funciones que toman las teclas
dentro del sistema.

ACCIONAR DE LAS TECLAS EN UNA VENTANA
TECLA ACCION
ENTER ↵↵ Selecciona el dato iluminado o marcado.

ESC Cancela la selección de datos
INS Posibilita el agregado de un nuevo dato a los de la lista.
DEL Borra el dato iluminado o marcado.

BACKSPACE  ïï Posibilita la modificación del dato iluminado o marcado.
TAB óó Activa el sistema de búsqueda.

CURSOR ARRIBA éé Ilumina la opción anterior a la actual.
CURSOR ABAJO êê Ilumina la opción posterior a la actual.
LETRA O NUMERO Busca un dato que coincida con la letra o número

presionado.
SHIFT-TAB Permite modificar el orden de visualización de los datos

BARRA
ESPACIADORA

Marca o desmarca un dato cuando hay selección múltiple

ACCIONAR DE LAS TECLAS EN LA EDICIÓN DE DATOS
TECLA FUNCIÓN

^Y Borra toda la línea a la derecha del cursor
^T Borra la palabra a la derecha del cursor
^U Restaura la línea borrada

^S o ←← Mueve el cursor un carácter a la izquierda
^D o →→ Mueve el cursor un carácter a la derecha
^F o ^→→ Mueve el cursor una palabra a la derecha

^A o ^←← Mueve el cursor una palabra a la izquierda
^V Activa / Desactiva el modo de inserción
INS Idem a ^V
ESC Cancela el alta o modificación

' Permite colocar un tilde ortográfico
" Permite la creación de una Ü o una ü ambas con diéresis
~ Permite crear una eñe

^E Mueve el cursor una línea arriba (ídem flecha cursor arriba)
^X Mueve el cursor una línea abajo (ídem flecha cursor abajo)
Del Borra un carácter

BackSpace o ⇐⇐ Borra el carácter a la izquierda del cursor
^G Borra el carácter del cursor

ENTER Confirma la entrada de datos.

TECLAS DE FUNCIÓN
UTILIZACIÓN GENERAL Y ESPECIFICA

TECLA UTILIDAD
F1 Ayuda
F2 Reporte de Memoria, Impresora, etc.
F3 Activación - Desactivación de Sonido
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F4 Modificación de la Impresora Activa
F7 Menú de Corrección (Ventas, Compras, Caja)
F8 Ejecución de un Comando Externo
F9 Almanaques
F10 Calculadora

Pasaje del Ingresos a Egresos (*1)
Finalización de la Planilla de Caja (*1)

* 1 - Teclas configurables
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