PEDIDOS

El proceso de pedidos se divide en Pedidos de Ventas y Pedidos de Compras. Los
pedidos de ventas se relacionan directamente con los clientes que efectlan pedidos de
mercaderia. Los pedidos de compras se relacionan directamente con los proveedores a los
cuales su empresa le efectlia el pedido de mercaderia.

Tanto los pedidos de ventas como de compras tienen funciones que son comunes a
ambas, pero pedido de compras posee algunas funciones adicionales.

Como habilitar los Pedido

Mediante € sistema configurador de Gestion, se puede habilitar € mango de pedidos,
la imputacion automética de los pedidos a momento de realizar una factura, y la posibilidad
de editar los precios a generar un pedido. Para poder acceder a la habilitacion de pedidos,
seleccione la opcion General del mend Panel de control, en el sistema de configuracién de
gestion.

—— antidad de Decimales a usar en —
Precios.: B2 Ej.: 55,555,555.5400 Costo...: B8 Ej.: 55,555,555.5560

Eantldad 2 Ej.: 55,555,555.5600 General.: % Ej.: 55,555,555.56
| Fechas de Cierre

Compras: [ Uentas: T Caja: S
- Varios
Parcializa Facturas por Cuotas en Cta.Cte..: § S1
Formato del Flan de Cuentas Contable.......: B
Tipo de Empresa..<1=Com. Z=Ind. 3=Com.Ind. > 3 Comerciloe e Industria
fictiva facturacidén como punto de wventa.....: H Ho
fictiva autorizacion de pago a proveedores..: § §1
flutoriza en carga de Cptes. de compras.....: H Ho

Cant. digitos en gets de articules..<10- 15> 10
En Rtos. Interdep. usa numeracidn estandar.: § S1
Hivel para editar el Dto.0Ori. en interdepo.: |1

Dtiliza garantes....... <5/H>: H He Rangos mayorista....... <5/H>: H
Formularios de HD y HC.<S5/M>: H He HRecibes (S=A/B - H=E)..<S5/M>: H
Listas: $i-% - MHozt....<8/H>: H He \Usa Tickets ._......... <5/H>: H
Ordena fact.x artlculn <8/H>: H Ho Usa Tickets - Factura..<S5/H>: H
fictiva observaciones...<8/H>: § §i [US3 PEd10d05 .---eoo--n- o 0 &
fictiva transportistas. <S/M>: § Imputa pedidos automat.<5/M>: §
Remitos valorizados ... .<5/H>: H Edita precie en pedido.<S5/H>: §

—

Pardmetros para
PEDIDOS

Pedido de Ventas

Globalmente e proceso de pedido de ventas comprende | as siguientes etapas:
1. Cargadel pedido.

2. Autorizacion del pedido.

3. Cambiar € estado del pedido des AUTORIZADO aEN ARMADO

4

Cambiar € estado del pedido de: EN ARMADO a PARA RETIRAR (S esta
completo) -> PARCIAL (S esta parcialmente)

Facturar un pedido / Imputar un pedido.

Denegar un pedido. Este paso se puede realizar solo alos pedidos que alin no han
sido autorizados. Este proceso deniega en forma completa el pedido.

7. Cerrar un pedido. Este paso se puede redlizar a partir de que € pedido este
autorizado. Este proceso permite cerrar cantidad en forma parcial.
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Estados para pedidos de Ventas

ESTADO SIGNIFICADO
CARGADO El pedido fue cargado y esta pendiente de ser autorizado
para pasar ala siguiente etapa, o de ser denegado.
AUTORIZADO |El pedido ha sido autorizado por un responsable. El
siguiente paso, serd pasarlo a sector de armado de pedido.
EN ARMADO | El responsable del sector de armado de pedido toma bajo su
responsabilidad el pedido para su preparacion
PARCIAL El responsable del sector de armado va informando la
cantidad de articulos que ya estén listos. Esto significa que
€l pedido original aln no esta completo.
A RETIRAR El responsable del sector de armado informa que el pedido
yaestélisto para ser entregado.
FINAL Al facturar el pedido o a cerrar el mismo, €l pedido pasa a
estado de finalizado.
DENEGADO El pedido esta denegado cuando €l responsable de autorizar
los pedidos determina que no se procedera a cumplir con €l
pedido solicitado. Esto puede se puede dar porque € cliente
acumula mucha deuda, o la produccién de lo solicitado a
sido discontinuada, etc.

Etapa 1 — Carga dd pedido

Para efectuar la carga de un pedido deber utilizar la opcidn Pedido Nuevo del mena de
Pedidos. Al realizar la carga del pedido, se deben informar los siguientes datos:

Carga de un Muevo PFedido de Ventas
Cliente: 617 [:LIEHTE DE PHUEBH
Encargade Por: GARCIA . Drden Cnmpra H 12345
Vendedor: 01 ADMIHISTRACION Prioridad: @ Hormal
Hétodo: E E—Mall Fecha: 1?—!12!21]]]3 Hnra 14237
Fija Precios: H H
Entregar en: ]]'EPﬂSITI] DEL PUERTD
Dias de demora: |6 Fecha de Entrega Aproximada: 321272003
Ilhserl.liaclones EHUIIIH POR UIA FLUOUIAL : -

| p

Cadigo del cliente que solicitala mercaderia

Quien es el que encargo la mercaderia
N° de orden de compra

Cadigo de vendedor que toma el pedido
Nivel de prioridad (Baja/Normal/Alta)
Método usado para recepcionar el pedido
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Fechay hora del pedido

Si fijalos precios. Si afirmativamente fija los precios, a momento de facturar €l
pedido, se respetan los precios que se informaron a momento de generar el
pedido. Si no fija los precios, @ momento de facturar € pedido, se tomarén los
precios que figuren en lafichade cadaarticulo.

Lugar de entrega de la mercaderia

Dias de demora. Este dato se usa para determinar la fecha estimada de entrega. Si
el usuario informa 5 dias, € sistema redlizara e célculo de la fecha estimada de
entrega, a partir de lafecha actual més los dias de demora.

Fecha de entrega aproximada. Este dato ser sugerido por e sistema. El mismo se
obtiene de la siguiente manera:

A) A lafecha actua se le incrementa la cantidad de dias informados en dias de
demora

B) A lafecha obtenida anteriormente, se le busca la fecha m s cercana de visita
Dicha busgueda se realiza analizando la zona del cliente, y que dias se visita
dicha zona

C) Con los pasos descriptos se obtiene una fecha de entrega aproximada. La
misma puede ser modificada por el usuario.

Observaciones generales que surgen al momento de generar € pedido.
Articulo. Cédigo del articulo solicitado
Cantidad. Cantidad de mercaderia solicitada para el articulo

Precio. Valor unitario de lamercader solicitada Este valor se respetar al momento
de facturar, s a pedido se le indico que fijara los precios. En caso de no fijar los
precios, a momento de facturar se tomar €l precio que figure en la ficha del
articulo.

Etapa 2 — Autorizacion del pedido

Para efectuar la autorizaciéon del pedido deber usar la opcidn Autorizar del ment de
Pedidos. El sistema le solicitara que ingrese el nimero del pedido que desea autorizar. Si no lo
recuerda, puede presionar ENTER, en € nimero de pedido, y se desplegara una ventana con
todos los pedidos que alin no han sido autorizado. Solo deber seleccionar un pedido de la
ventana

'Pedido a Autorizar
Indique el nimero de pedido que desea
autorizar, o sino deje los nimeros en
cero v presione EMTER para que se le
presente la lista de pedidos.

Pedido HC: - [}

Una vez ingresado el pedido o seleccionado de la lista, € usuario visudizara en la
pantalla la informacién que registra dicho pedido, y se habilitaran nuevas opciones, a pie de
laventana, que le permitiran realizar las siguientes operaciones:
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Pedido: 0001-0000010%
Prioridad: Hermal Himero Interno: 3
Cliente:  1B42-A&S S_R._L.

Observaciones: COHD.DE PAGO 7 DIAS Y FAGD a 21 DIAS F.10508

fona: 1 - Z0HA 1

Orden de Compra: 0000000000000 Contacte:

Solicitado: D&F12/2003 12:09 Entrega el: 05/1252003
Pedido el: 0871272003 12:10 Cargado por: PABLO

Fija Precios: Ho Entregar en: F_143BBC03/707/03)PAGOD A 25 DIn
bs.:

Estado fictual: Cargade

Unidades: 2%

Autorizado por: el P
Denegado por:

BT Completar futorizar Fechas  Denegar Salir

- Items Visudizar los articulos que conforman €l pedido.

- Completar: Permite completar o modificar la fecha de entrega, € lugar de
entrega, y las observaciones

- Autorizar: Permite autorizar €l pedido. Previa confirmacién por parte del
usuario.

- Fechas: Permite cambiar las fechas de entrega en forma individual de cada
articulo.

- Denegar: Permite denegar un pedido, previamente €l sistema le solicitara una
breve descripcion del motivo de la denegacion.

Etapa 3 — Cambiar de estado: AUTORIZADO aEN ARMADO

Una vez que & pedido esta AUTORIZADO deber pasar a estado de EN ARMADO.
Esto quiere decir que e pedido ingresa al sector que se encarga del armado de pedidos.

Cambio de Estado de Pedidos
Desde fecha de pedido: 0171252003

Hasta fecha de pedido: 1871272003

Desde cliente........2 ]

Hasta cliente........: 2315

El responsable del sector de armado de pedidos, se hara cargo de todos |os pedidos que
figuren como autorizado, paratal efecto deber usar la opcion Estado del ment de pedidos. El
sistema le mostrara en una ventana todos los pedidos que figuran en AUTORIZADO, EN
ARMADOY PARCIAL.

Cambio de Estado de Pedidos
Desde fecha de pedido: DIF1272003 Lunes 1 de Diciembre de 2003
Hasta fecha de pedido: 1841242003

Cambio de Estado de Pedidos
Fecha del Pedido Estado ntregar e

14258 Parcial 055122101
0371272003 16:26 | Parcial 0571272003
1571272003 16:33 | Autorizade 1571272003

0004 -00000108

El responsable de armado seleccionara € pedido, que figura como autorizado y
cambiara el estado mediante la combinacion deteclas ALT+G
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NOTA: Esta etapa permite transferir la responsabilidad del sector
administrativo (quienes toman € pedido y lo autorizan), al sector
operativo (quienes arman y preparan el pedido).

Etapa 4 — Cambiar de estado: EN ARMADO a PARA RETIRAR / PARCIAL

El pedido puede estar listo para entregar en forma completa o en forma parcial. En
ambos casos deber cambiar el estado del pedido que figura EN ARMADO a nuevo estado.
Para cambiar el estado del pedido a PARA RETIRAR o PARCIAL, deber utilizar la opcion
Estado del men( de Pedido, elegir e pedido que figura en estado de EN ARMADO vy
mediante la combinacion de teclas ALT+G cambiar dicho estado.

Al efectuar este proceso € sistema le preguntara si pone el pedido en estado PARA
RETIRAR o PARCIAL.

ATEHCION !1!

Desea marcar Para Retirar todo el
pedido o solo algunos articulos

| Todo | Algunos

- PARA RETIRAR: Al ponerlo en este estado, significa que toda la mercaderia
solicitada ya esta lista para ser entregada al cliente.

- PARCIAL: Al ponerlo en este estado, significa que & pedido no se puede
entregar en forma completa, pero hay ciertos articulos que se pueden ir
entregando.

Etapa 5 — Facturar un pedido/ Imputar un pedido

La facturacion de un pedido puede hacerse de dos maneras diferentes. Una de forma
directay otra de formaindirecta.

La forma directa es indicar que nimero de pedido se quiere factura, para tal efecto
utilice la opcidn Facturacion del menu de Ventas'y seleccione facturar un pedido. El sistemale
permitira ingresar € nimero del pedido que desea facturar, S no ingresa ningln nimero se
desplegar una ventana con todos los pedidos que figuren en estado PARA RETIRAR o en
estado PARCIAL, una vez seleccionado el pedido, € contenido que esta listo para entregarse
secargar en formaautomaticaen Ventasy € usuario podra confirmar dicha venta.

La forma indirecta, consiste en redizar una operacion de ventas estdndar, y s €
sistemaest habilitado paraimputar pedidos (Ver - Habilitacion de Pedidos), se analizara cada
codigo de articulo que se factura, contra cada cédigo de articulo que este listo para entregar
en los pedidos, tanto de pedidos PARA RETIRAR como de pedidos PARCIALES.

ATEHCION !'!1!

Hay pedidos pendientes de imputacidn.

AETERIE Imputarlos Ignorarlos
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NOTA: S e pedido fija precios o la fecha en que se esta facturando, es
mayor a la fecha prometida, € sistema lo consultara s desea procesarlo o
excluirlos.

ATEHCTON 11!

Hay pedidos que FIJAH los PRECIDS.
Que desea hacer con dichos pedides

Frocesar los| Excluirles

ATEHCION !!!

Hay pedidos en que estan UEHCIDOS.
Que desea hacer con dichos pedidos

Procesarlos [LETAMERIT

Etapa 6 — Denegar un pedido

Una vez cargado un pedido € mismo se podrd cancelar mediante el proceso de
denegacion, sempre y cuando no haya sido autorizado previamente.

El proceso de denegacion marca el pedido con una fechay un motivo de denegacion.
El mismo podra ser visualizado por las consultas y listados, pero no estard en € circuito de
armado y facturacion de pedidos.

Para efectuar la denegacion de un pedido, seleccione la opcién Autorizacion del mend
de Pedidos, ingrese € nimero de pedido o seleccionelo de una listay por Ultimo seleccione la
opcion Denegar. Deberd informar una breve descripcion sobre e motivo de la denegacion. El
sistema le solicitara confirmacion pararealizar |a denegacion.

Denegacidn
Hotiva:

NOTA: Recuerde que este proceso solo se puede redlizar una vez que se
cargado el pedido, y previo alaautorizacion del mismo.

Etapa 7 — Cerrar un pedido

Una vez que se ha autorizado un pedido, solo se podra cancelar parte del mismo o su
totalidad mediante el proceso de cierre de pedido.

Para efectuar un cierre seleccione la opcién Cerrar Pedido del mend de Pedidos,
ingrese € nimero de pedido o seleccidnelo de una lista y por Ultimo seleccione la opcion
Cerrar. Inmediatamente el sistema lo interrogara para que indique s desea cerrar todo €
pedido, o una cantidad especifica de un articulo en particular.

CONF IRHE

Pre-cierro todo el pedido ?

CENN Ho |

Si selecciono cerrar € pedido en forma completa, deber presionar la tecla ESC cuando
el sistema muestre € detale de los articulos que lo componen, y confirmar € cierre. Si
selecciono cerrar e pedido pero una cantidad especifica de un articulo determinado, deber
seleccionar € articulo presionar ENTER, e ingresar la cantidad a cerrar. Tenga en cuenta que
el sistemano le degjara cerrar mas cantidad que la solicitada en € pedido.
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Edicion de Cantidad a Cerrar
56 - 1151 ZAPATO HD PUC PRUSIAH
1.00
1.0000

Depurar

La opcion depurar permitird a operador liberar espacio fisico en su disco rigido. Esta
opcion debera ser gecutada cuando solo una terminal se encuentre dentro del sistema pues
demanda un determinado tiempo y requiere uso exclusivo del sistema.

Existen dos métodos para realizar la depuracién, uno consiste en la eliminacién de un
pedido especifico sin importar € estado en que se encuentre. El otro método consiste en la
depuracién de un rango de pedidos que estén en estado de FINALIZADO o DENEGADOS.

Método - Eliminacién

Seleccionada la opcion Eliminacion, deberdinformar el rango de fechasy € estado de
los pedidos aanalizar.

Eliminacién de Pedidos
Desde fecha de pedido:z [J1/12/2003
Hasta fecha de pedido: 2249272003

Desde cliente........: 1
Hasta cliente........: | 2315
Estades del Pedido
Cargado...- H futerizado: H En firmado.- H

Parcial...- H A Retirar.z H Finalizade-: H
Denegado..z N

Una vez ingresado los parametros se desplegara una ventana con los pedidos que
cumplen con los parametros informados. El usuario debera seleccionar el pedido que desea
eliminar y presionar la tecla DEL. Como Ultimo paso debera confirmar la operacion de
eliminacion.

Método - Depuracion

Seleccionada la opcidn depurar, € sistema informara al operador de la operacién a
redizar y luego de confirmada la depuracion, el sistema solicitara a operador la fecha tope
para depuracion.

Depuracion de Pedidos
La depuracidn de Pedidos, le permite eliminar

pedidos que fueran clasificados como Denegados o
pedidos Finalizadoes (ya sea por cumplides o cerrados)
cuya fecha de toma fuera anterior a la indicada.

Esta funcion genera mucha actividad de disco v debe
ser ejecutada cuando la actividad empresarial

sea minima. $1 desea cancelar presione <ESC>

Fecha tope de procesamiento: 7 7

Esta fecha tope sera utilizada para borrar datos anteriores, todos los comprobantes de
ventas anteriores a dicha fecha serén borrados. La fecha puede ser modificada por € operador,
dependiendo la misma de la cantidad de datos que se deseen borrar.

Si al momento de ingresar la fecha el operador desea cancelar la operacion, debera
presionar latecla Esc.

PEDIDO - COMPRAS

El mangjo de pedidos de compras se divide en etapas, a continuacion se enumeran
dichas etapas:

1. Armado previo.
2. Cargade pedido.
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Autorizacién del pedido.
Cargar factura de compra - Imputar un pedido

Denegar un pedido. Este paso se puede realizar solo alos pedidos que alin no han
sido autorizados. Este proceso deniega en forma completa el pedido.

6. Cerrar un pedido. Este paso se puede redlizar a partir de que €l pedido este
autorizado. Este proceso permite cerrar cantidad en forma parcial.

Etapa 1 - Armado Previo

La etapa de Armado previo, le permite analizar €l faltante de mercaderia, teniendo en
cuenta € stock actua, y € punto de pedido y e stock minimo. Sobre la base del andlisis,
determina que mercaderia se deberia solicitar.

El Armado previo tiene etapas propias que van desde € andlisis, hasta le generacidn
automatica de los pedidos de compras.

A continuacion se detallan cada una de las etapas que conforman el Armado Previo:

Etapa A - Andliza

Esta etapa permite gjecutar €l andlisis de la mercaderia faltante, paralo cual comparar
el stock existente en los depdsitos, contra el punto de pedido y/o € stock minimo.

Faltantes

Desde Rubro...: J 1
Hasta Rubro...: 521
Desde Articule: 3
Hasta Articule: i

Stock H2 1....:
Stock HO 3____:
— fnaliza contra
Pto. de Pedido: B Stock Minimo..: §

Stock H2 2....: §
Stock HO &4____:- §

wan

Siempre informa stock negativo: §
Contempla Pedidos: De compras: § De wentas: §

Para acceder a esta opcidn seleccione la opcion Anadiza en e menl de Armado Previo.
El proceso de andlisis se puede parametrizar por rubros y por articulos. También podra
indicar que stocks quiere analizar, y s desea contemplar los pedidos de compras y de ventas,
ya redlizados. En e caso de que contemple los pedidos ya efectuados, el sistema tomar 1os
pedidos de compras como mercaderia que esta en stock, y los pedidos de ventas, como
mercaderia que esta como faltante. Al efectuar € andlisis a cada articulo se le asignara un
proveedor, dicho proveedor se toma de la ficha del articulo (Ultimo proveedor a quien se le
efectlio una compra del articulo en cuestién). El proveedor podra ser cambiado en la etapa
Edita

Etapa B - Edita

En esta etapa se puede modificar los articulos que figuran como faltantes, también se
pueden modificar las cantidades que se determinaron en € andlisis como faltante, y los
proveedores que asignados a cada articulo.
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Seleccione un analisis previo
HY Interno Ingreso Autorizo

Para acceder a esta opcidn seleccione la opcidn Edita en e ment de Armado Previo.
Para redlizar los cambios a andlisis, primero seleccione €l andlisis que desea modificar. Una
vez seleccionado, se desplegara una ventana con los articulos que conforman el andlisis, €l
usuario podra utilizar las siguientes teclas para hacer los cambios deseados:

Seleccione item a modificar

od1go ESCrIpcidn Faltante olicitar
702 DOTIN TLOT COMA RCOLEN-C/LOLD 10. 0000 11,
1153 ZaPATO HF SUELA PRUS.C/PARTIDA 100000 100000
745 (MOCASTHES BLAHCOS Lé.0000 560000

INSERT: Permite incorporar un articulo nuevo a andlisis de fatantes efectuado por €
sistema.

BACK SPACE: Permite modificar la cantidad de mercaderia faltante de un articulo, y €
proveedor al que se le desea efectuar € pedido.

DEL : Permite poner en cero (0) la cantidad de mercaderia faltante de un articulo.

Etapa C - Autoriza

En esta etapa se efectlia la autorizacion del faltante de mercaderia, dicho proceso debe
ser efectuado por personal autorizado competente.

- - Autorizacion -
Destinatario x defecto en caso de que no se haya informado

Destinatario..:
Eliminar Cantidades en 0 Ccerod: §

Esta etapa es obligatoria, para poder Ilegar a la generacion del pedido de compra. Una
vez efectuada la autorizacion se pre-arman los pedidos, esto quiere decir que s €l andlisis de
faltantes tenia varios proveedores, a autorizar el andlisis se genera un pedido previo por cada
proveedor.

Para acceder a esta opcidn seleccione la opcion Autoriza en € mend de Armado
Previo.

Al autorizar un andlisis de faltantes, se debe indicar quien es e responsable de
continuar con las siguientes etapas de Armado Previo, y deber indicar s desea descartar los
articulos, que pudieron quedar en cero (0), debido a cambios efectuados en la Etapa de
Edicion.

Los andlisis autorizados, pueden ser eliminados, smplemente seleccione d andlisis, y

presione la tecla DEL. El sistema le solicitara la confirmacion para eliminar dicho andlisis
autorizado.
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Etapa D - Armado Previo

El Armado Previo permite seleccionar un pedido previo (que se generd al momento de
autorizar € andlisis de faltantes), y efectuar cambios, como € proveedor a que selevaa
solicitar € pedido, lafecha aproximada de entrega pactada, método utilizado para efectuar €l
pedido, articulos a pedir, y cantidades.

Para acceder a esta opcidn seleccione la opcion Armado Previo en € mena de Armado
Previo. El sistema le desplegara una ventana con todos los pedidos previos, que aun no han
pasado a ser pedidos reaes, para que el usuario lo seleccione y efectle los cambios que desea
mediante latecla ENTER, o lo elimine presionando latecla DEL.

[P 5 lcccione un armado previe I
9 Pedido Fec. Pedido H? firmado Fecha

A ﬂﬂﬂﬂ:ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ3 2271272003 17:31
£ oF jono-0000000% | 2251272003 17231

nter Esc Hlt+F Hlt+B De

NOTA: Paraver como se modificaun ARMADO PREVIO vea Etapa2 —
Cargadel Pedido

Etapa E — Generar Pedido

Esta es la dltima instancia del Armado Previo, a efectuar esta etapa pasar € pedido
previo, a circuito de pedidos.

Seleccione un armado previo
Fec. Pedido H2 Armade

T TO00- 00080002 | :
. hey 0000-00000003 | 22/12/2003 17:31
n 0000-00000004|22/12/2003 17:31

Para acceder a esta opcidn seleccione la opcion Generar Pedido en el meni de Armado
Previo. Solo tendra que seleccionar € pedido previo, y confirmar que desea generar un
pedido. Una vez que efectlie la generacién de pedido, é mismo estard listo para ser
Autorizado en Pedidos de Compras.

Estados para pedidos de Ventas

ESTADO SIGNIFICADO
CARGADO El pedido fue cargado y esta pendiente de ser autorizado
para pasar ala siguiente etapa, o de ser denegado.
AUTORIZADO |El pedido ha sido autorizado por un responsable. El
siguiente paso, seraimputarlo en facturacion de compras.
FINAL Al facturar el pedido o a cerrar el mismo, €l pedido pasa a
estado de finalizado.
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DENEGADO El pedido esta denegado cuando €l responsable de autorizar
los pedidos determina que no se procedera a cumplir con €l
pedido solicitado. Esto puede se puede dar porque € cliente
acumula mucha deuda, o la produccién de lo solicitado a
sido discontinuada, etc.

Etapa 2 — Carga del Pedido

Para efectuar la carga de un pedido deber utilizar la opcidn Pedido Nuevo del mena de
Pedidos. Al realizar la carga del pedido, se deben informar los siguientes datos:

Carga de un Hueve Pedide a Proveedores

Proveedor: Sé ARB S.A.

Encargado a: FERHADEZW

Orden de Compra Proveedor: 1111223 Frioridad: @ Hormal
HMétodoz T Telefonia Fecha: 2251242003 Hora: 17346
Fecha de Recepcidn fiproximada: DSADIF2003

Observaciones:
Ak L

539 TINTA DE EMPAQUE

Cadigo del proveedor a que se le solicitala mercaderia.

A quien se le encargo la mercaderia (responsable de tomar el pedido en €
proveedor).

NUmero de orden de compra del proveedor.

Nivel de prioridad (Baja/Normal/Alta).

Método usado para recepcionar e pedido.

Fechay hora del pedido.

Fecha de entrega aproximada.

Observaciones generales que surgen al momento de generar €l pedido.
Articulo. Cédigo del articulo solicitado.

Cantidad. Cantidad de mercaderia solicitada para el articulo.

Vaor unitario de lamercader solicitada

ETAPA 3- AUTORIZACION DEL PEDIDO

Para efectuar la autorizacion del pedido deber usar la opcidn Autorizar del mena de
Pedidos. El sistema le solicitara que ingrese € niimero del pedido que desea autorizar.

Pedide a Autorizar
Indique el nimers de pedido que desea
autorizar, o sine deje los nimeros en
cero v presione EMTER para que se le
presente la lista de pedidos.
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Si no lo recuerda, puede presionar ENTER, en €l nimero de pedido, y se desplegara
una ventana con todos |os pedidos que aln no han sido autorizado. Solo deber seleccionar un
pedido de la ventana.

Seleccidn de Pedido
echa del Pedido Hombre

10 1072000 Thcan AE.P.C. on
2271272003 17:50|ARB S.A.

Una vez ingresado €l pedido o seleccionado de la lista, € usuario visudizara en la
pantallalainformacion que registra dicho pedido, y se habilitar n nuevas opciones, a pie dela
ventana, que le permitirén realizar las siguientes operaciones:

Pedidoz DO01-00000033
Prieridad: Hermal Mirmero Interno: 3
Proveedor: 15-nRkB S.4.

Observaciones:

Zona: 1 - Z0OHA 1

Orden de Compra: 0000001111223 Contacto- FERMADEZ
Solicitade: 2271272003 17:46 Entrega el: D5/01/72003
Pedido el: 2271272003 17:50 Cargado por: PABLD
nga Precios: Mo Entregar en:

S.n
Estado Actual: Cargade
Unidades: 2
Autorizado por: el 7 F
Denegado por:

BRI Completar Autorizar Fechas Denegar $alir

- Items Visudizar los articulos que conforman €l pedido.

- Completar: Permite completar o modificar la fecha de entrega, € lugar de
entrega, y las observaciones

- Autorizar: Permite autorizar €l pedido. Previa confirmacién por parte del
usuario.

- Fechas Permite cambiar las fechas de entrega en forma individual de cada
articulo.

- Denegar: Permite denegar un pedido, previamente el sistema le solicitara una
breve descripcion del motivo de la denegacion.

Etapa 4 - Cargar Factura de Compra— Imputar un Pedido

Al efectuar la carga de una factura de compra, se analizar cada codigo de articulo que
se carga, contra cada codigo de articulo que se haya solicitado en los pedidos de compras (y
gue aun no hayan sido entregados).

ATEHMCION !'!!

Hay pedidos pendientes de imputacidn.

Imputarlos Ignorarles
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Etapa 5 — Denegar un Pedido

Una vez cargado un pedido € mismo se podrd cancelar mediante el proceso de
denegacion, sempre y cuando no haya sido autorizado previamente.

El proceso de denegacion marca el pedido con una fechay un motivo de denegacion.
El mismo podra ser visualizado por las consultas y listados, pero no estard en € circuito de
facturacion de pedidos.

Para efectuar la denegacion de un pedido, seleccione la opcién Autorizacion del mend
de Pedidos, ingrese € nimero de pedido o seleccionelo de una listay por Ultimo seleccione la
opcion Denegar. Deberd informar una breve descripcion sobre e motivo de la denegacion. El
sistema le solicitara confirmacion pararealizar |a denegacion.

Denegacidon
Motivo: POR DEMORAS EH EHTREGAS AHTERIODRES

NOTA: Recuerde que este proceso solo se puede realizar unavez que se a
cargado el pedido, y previo alaautorizacion del mismo.

Etapa 6 — Cerrar un Pedido

Una vez que se ha autorizado un pedido, solo se podra cancelar parte del mismo o su
totalidad mediante el proceso de cierre de pedido.

Para efectuar un cierre seleccione la opcién Cerrar Pedido del mend de Pedidos,
ingrese el nimero de pedido.

Pedido a Cerrar

Si no recuerda € nimero de pedido degje en cero € nimero de pedido y presione
ENTER, € sistema le presentara una ventana con todos los pedidos que estén en condiciones
de ser cerrados, para que el usuario seleccione e que desea cerrar.

m Seleccidn de Pedido
ro Ped. echa del Pedido Hombre
000100000031 ELTEEE [ E R LR LR AR ]

Una vez seleccionado el pedido a cerrar, se presentara una pantalla con informacion del
pedido, la cual permite usuario chequear los datos.

Capitulo XXXI — Pagina 13



Pedido: 0001-00000031
Prioridad: Mormal Himero Interno: 1
Proveedor: 315-A.B.P.C. Sh

Dbservaciones:

Zona: 1 - Z0HA 1

Orden de Compra: 00000000000DD Contacto:

Solicitade: 16/12/2003 14:43 Entrega el: 05/01/2004
Pedido el: 1671272003 14:44 Cargado por: FABLD
Fija Precios: Mo Entregar en:

Obs.:

Estado fictual: Auterizado

Unidades: 1

futorizade por: FABLOD el 23/1272003 17:56
Denegado por:

Items Completar RIS $alir

Al sdleccionar la opcion CERRAR, € sistema lo interrogara para que indique si desea
cerrar todo e pedido, o una cantidad especifica de un articulo en particular. Si selecciono
cerrar € pedido, deberdq presionar la tecla ESC cuando € sistema muestre € detalle de los
articulos que lo componen, y confirmar €l cierre.

Si selecciono cerrar € pedido, pero una cantidad especifica de un articulo determinado,
debera seleccionar € articulo presionar ENTER, e ingresar la cantidad a cerrar. Tenga en
cuenta que el sistemano le dgjara cerrar més cantidad que la solicitada en el pedido.
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